
 

Life / Bookkeeping training Notes 

aiGpm&if;oifwef; 

(oifwef;rSwfpktusOf;csKyf) 

 aiGpm&if;a&;oGif;&mwGif aiGpm&if;pmtkyf\ b,fbufjcrf;wGif &aiG (odkU) 0ifaiGrsm;udka&;í 

nmbufjcrf;wGif ukefaiG (odkU) xGufaiGrsm;udk a&;oGif;&ygrnf/ aiGpm&if;pmtkyfudk aeUpOf pm&if; 

ydwf&ygrnf/ pm&if;ydwf&mwGif b,fbufjcrf;rSpwifí pm&if;aygif;NyD; nmbufjcrf;odkUul;a&;í 

pm&if;ydwfvufusef az:&ygrnf/ pm&if;ydwfvufusefqdkonfrSm 0ifaiGpkpkaygif;txJrS xGufaiG 

pkpkaygif;udk EIwfvdkufaomf vufusefaiGpkpkaygif;jzpfygonf/ ,aeUtwGuf pm&if;ydwfvufusef onf 

aemufwpfaeU twGuf pm&if;zGifhvufusefjzpfygonf/ aiGpm&if;pmtkyfjzpfí pmrsufESmeHygwf tvdkuf 

a½SUrS ]i} cHíwyfay;&ygrnf/Oyrm ]i-1? i-2? i-3? i-4} ponfjzifh tnTef;pmrsufESm eHygwfwyf&ygrnf/ 

aiGpm&if;pmtkyfwGif pm&if;a&;oGif;NyD;ygu v,f*smpmtkyfwGif pm&if;ul;ajymif; a&;oGif;&ygrnf/ 

 v,f*smpmtkyfwGif taMumif;t&mrsm;udk acgif;pOfwyf&ygonf/ taMumif;t&m wlwmjcif;bJ 

a&;oGif;&ygonf/ v,f*smpmtkyfü pm&if;a&;oGif;&mwGif &aiG (odkU) 0ifaiGrsm;udk nmbufjcrf;wGif 

a&;oGif;NyD; ukefaiG (odkU) xGufaiGrsm;udk b,fbufjcrf;wGifa&;oGif;&ygrnf/ tvG,frSwfaomf 

aiGpm&if;pmtkyfESifh ajymif;jyefa&;oGif;&ygonf/ v,f*smudkvnf;aiGpm&if;pmtkyffü tnTef;wyfouJhodkU 

pmrsufESmeHygwf wyfay;&ygrnf/ v,f*smpmtkyfjzpfí pmrsufESmeHygwftvdkuf ]v} cHíwyfay; &ygrnf/ 

Oyrm ]v-1? v-2? v-3? v-4 ponfjzifh tnTef;pmrsufESmeHygwfwyf&ygrnf/ 

 aiGpm&if;rSwfwrf;ESifh v,f*smudk tjyeftvSefppfaq;Munfh½SK&rnfjzpfí tnTef;wyf&ef vdkygonf/ 

]i} eHygwfudk v,f*smodkUvnf;aumif;? ]v}eHygwfudk aiGpm&if;odkUvnf;aumif; wyfay;&ygrnf/ 

v,f*smpmtkyfudk vukefonfh&ufa&muf&SdrSom pm&if;ydwf&ygrnf/ pm&if;ydwf&mwGif aiGyrmP rsm;onfh 

bufrS pwifaygif;í tjcm;bufodkUul;a&;um pm&if;ydwfvufusefaz:&ygrnf/ pm&if;ydwfvufusef 

qdkonfrSm aiGrsm;aombuf½Sd pkpkaygif;aiGtxJrS aiGenf;aombuf½Sdpkpkaygif;aiGudk eIwfvdkufaomf 

vufusefaiG pkpkaygif;jzpfygonf/ ,ckvtwGuf pm&if;ydwfvufusefonf aemufvtwGuf 

pm&if;zGifhvufusef jzpfonf/ 

 vukef&ufa&muf&Sdwdkif; v,f*smpmtkyf\ pm&ifzGifhvufusefudkMunfhí wpfvwpfcg &aiGay;aiG 

pm&if;½Sif;wrf;tm; a&;qGJ&ygrnf/ pm&if;½Sif;wrf;a&;qGJ&mwGif aiGpm&if;pmtkyfuJhodkUyif 0ifaiG&&Sdonfh 

taMumif;t&mrsm;udk b,fbufjcrf;wGifa&;NyD; xGufaiGrsm;udknmbufjcrf;wGifa&;í aiGpm&if;pmtkyfrS 

aiGvufusefudkyg xGufaiGbufwGif xnfhaygif;&ygrnf/ rdrdBudKufESpfouf&mzufrS pwifaygif;í ESpfzuf 

pvHk;rS aygif;v'f*Pef;rsm;wlnDaevQif aiGpm&if;&Sif;wrf;trSefudk &&Sdrnfjzpfygonf/ 

 


