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အေျခခံစာရင္းကုိင္သင္တန္းမစမီစစ္ေဆးခ်က္   
 
သင္တန္းတြင္ေဆြးေႏြးမည္ ေအာက္ပါအေၾကာင္းအရာမ်ားကုိ သင္သိသမွ်ေဆြးေႏြးပါ။   

 
၁။ စာရင္းအင္းဆုိသည္မွာ အဘယ္နည္း။ 

  
 
  

 
 
၂။ အဘယ္ေၾကာင့္ စာရင္းကုိင္ပညာကၽြမ္းက်င္မႈရွိရန္လုိအပ္ပါသနည္း။   
     
 
 
 
 
၃။ စာရင္းကုိင္လုပ္ငန္းအဆင့္ဆင့္ဆုိသည္မွာ အဘယ္နည္း။  
     
 
 
 
 
၄။ ရသုံးခန္႔မွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ သင္သိရန္ လုိအပ္သည္ဟု ယူဆပါသလား။ အဘယ္ေၾကာင့္နည္း။   
     
 
 
 
၅။ ေငြစာရင္းစာအုပ္မ်ားက အဘယ္နည္း။  
     
 

 
 
 
၆။ ေငြေၾကးကုိ မည္က့ဲသုိ႔ ျပန္လည္စီစစ္ခ်ိန္ကုိက္မည္နည္း။  
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သင္ခန္းစာ - ၁   
မိတ္ဆက္ျခင္း 

 
သင္ခန္းစာ၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ား 
၁။ သင္တန္းနည္းျပမ်ားႏွင့္သင္တန္းသားမ်ားအၾကား၊ သင္တန္းသားအခ်င္းခ်င္းအၾကား ရင္းႏွီးခ်စ္ခင္ေသာပတ္၀န္းက်င္ 
တစ္ရပ္ကုိ ဖန္တီးႏိုင္စြမ္းရိွေစရန္။  

၂။ သင္တန္းသားမ်ား၏ စာရင္းကုိင္အေတြ႕အႀကံဳအဆင့္မ်ားကုိ သိရွိနားလည္ေစရန္  
၃။ သင္တန္း၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ားအား သင္တန္းသားမ်ားကုိ မွ်ေ၀ရန္  
 
အေထာက္အကူျပဳပစၥည္းမ်ား 

v ပူေဖာင္္းမ်ား၊ Markers 
 

အခ်ိန္ -    15 မိနစ္  
  
လုပ္ငန္းစဥ္မ်ား  
၁။ သင္တန္းအစတြင ္တစ္ဦးႏွင့္တစ္ဦး ရင္းႏွီးကၽြမ္း၀င္ေစေသာ ေလ့က်င့္ခန္း  
သင္တန္းသားတစ္ဦးလ်င ္ ပူေဖာင္းတစ္လုံးက်စီ ေ၀ငွပါ။ အဖြဲ႕မ်ားဖြဲ႔ရန္အတြက္ ေရာင္စံုပူေဖာင္း အေရအတြက္ႏွင့္ 
လုိအပ္မည့္အေရာင္ကုိက္ညီမွဳရိွေအာင္ ေပးပါ။ (ဥပမာ - သင္တန္းသား ၂၅ဦး ရွိလ်ွင္ ၅ဖြဲ႕ ဖြဲဲ႕စည္းႏိုင္ပါသည္။ ထုိ အခါ 
ပူေဖာင္းအေရာင္ ၅မ်ဳိးလုိအပ္မည္ျဖစ္ၿပီး အေရာင္တူပူေဖာင္းလည္း ၅လုံးစီ ရိွရမည္ျဖစ္ပါသည္။) တစ္ဖြဲ႕လ်ွင္ သင္တန္း 
သား ၅ဦးမ်ွႏွင့္သာ ဖြဲ႕သင့္ပါသည္။  

  
၂။ အဖြဲ႕ေရြးခ်ယ္ျခင္း  
သင္တန္းသားမ်ားကုိ မိမိတို႔ရရိွထားသည္ပ့ူေဖာင္းမ်ားကို မႈတ္ခိုင္းျပီး အျခားသူမ်ားႏွင့္ ကစားရန္ ေျပာပါ။  
 
၃။ ယွဥ္တြဲျခင္းျဖင့္ မိတ္ဆက္ျခင္း  
သင္တန္းသားအားလံုး (မိမိတို႔ပူေဖာင္းမ်ားကို မွဳတ္ျပီး ကစားရန္) အဆင္သင့္ျဖစ္လ်ွင္ မိမိတို႔ပူေဖာင္းမ်ားေပၚတြင္ မိမိ၏ 
အမည္ကုိ ေရးရန္ေျပာပါ။ ထုိေနာက္ ထုိပူေဖာင္းကုိ အုပ္စုထဲသို႔ ပစ္္ေပးျပီးကစားၾကရန္ ေျပာပါ။ မိနစ္အနည္းငယ္ ၾကာ 
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ကစားၿပီးေနာက္ သင္တန္းသားမ်ားအား ပူေဖါင္းကစားျခင္းကုိရပ္တန္႔ခိုင္းလုိက္ပါ။ ထိုပူေဖာင္းေပၚတြင္ 
ေရးထားေသာသူ၏အမည္ရွင္ကုိ လုိက္ရွာပါ။ ေတြ႕ရိွပါက ထုိသူကုိ တစ္တန္းလုံးႏွင့္ မိတ္ဆက္ေပးပါ။ 
(သင္တန္းသားတိုင္္း အားလက္ထဲတြင ္ တြင္ ပူေဖါင္းတလံုးစီရိွေနရပါမည္။ အကယ္၍ မိမိအမည္ႏွင့္ပူေဖာင္းကို 
မိမိရရွိေနပါက အျခားသူတစ္ဦး ႏွင့္ လဲလွယ္ပါ။)    

• အမည္ 
• အဖြဲ႕အစည္း၏အမည္ႏွင့္ တာ၀န္  
• မိမိ၏အေၾကာင္း တစ္စံုတရာကုိ မွ်ေ၀ျခင္း  
• ေငြေႀကးစီမံခန့္ခြဲမွဳ ႏွင့္ပတ္သက္ေသာ မၾကာေသးခင္က အေတြ႕အႀကံဳ  
• သင္တန္းႏွင့္ပတ္သက္ေသာ ေမွ်ာ္လင့္ခ်က္ႏွင့္ စုိးရိမ္မႈမ်ား   

  
 ၄။ မိတ္ဆက္ျခင္းအစီအစဥ္ၿပီးေနာက္ သင္တန္းသားအားလုံးသည္ မိမိတုိ႔ရရွိထားေသာပူေဖာင္းအေရာင္မ်ားအတုိင္း 

အဖြဲ႕ ဖြဲ႕ပါ။ . 
 
ထုိေနာက္ သင္တန္းနည္းျပသည္ သင္တန္း၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ားကုိ ရွင္းျပပါ။   
 
တင္ျပခ်က္ (၁) 
• ေငြစာရင္းအင္း လုပ္ငန္းကုိနားလည္သေဘာေပါက္လာၿပီး မည္သ့ို စီမံခန္႔ခြဲရမည္ကုိ သိရိွေစရန္ 
• အေျခခံစာရင္းအင္းစနစ္မ်ားကုိ နားလည္သေဘာေပါက္ေစရန္   
• မိမိ၏အဖြဲ႕အစည္းအတြက္ သင့္ေတာ္ေသာ စာရင္းအင္းစနစ္ကုိ ခ်မွတ္အေကာင္အထည္ေဖာ္ရန္္ 
• အသံုးမ်ားေသာ စာရင္းကိုစနစ္မ်ားကို သေဘာေပါက္နားလည္ေစရန္  
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သင္ခန္းစာ (၂)   
စာရင္းအင္း ဆုိသည္မွာ အဘယ္နည္း  

 
သင္ခန္းစာ၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ား 
၁။ စာရင္းအင္းႏွင့္စပ္လ်ဥ္း၍ လူအမ်ားနားလည္းလက္ခံေသာ အဓိပၸါယ္တစ္ခု ရရွိလာေစရန္  
၂။ အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခုတြင ္စာရင္းအင္း၏အေရးႀကီးပံုကုိ ရွင္းျပတတ္ေစရန္ 
 
အေထာက္အကူျပဳပစၥည္းမ်ား 

v စကၠဴခ်ပ္အႀကီး၊ Markers 
 

အခ်ိန္ -    ၁နာရီ ၃၀မိနစ္  
  
 
လုပ္ငန္းစဥ္မ်ား  
၁။ သင္ခန္းစာ၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ားကုိ သင္တန္းသားမ်ားကုိ ရွင္းျပပါ။      (၅) မိနစ္   
 
၂။  အဖြဲ႕လုိက္ေဆြးေႏြးခ်ိန ္၁၅ မိနစ္ ႏွင့္ တင္ျပေဆြးေႏြးခ်ိန္ (၃) မိနစ္ (အဖြဲ႕ ၅ ဖြဲ႕)  

အဖြဲ႕မ်ားကုိ ေအာက္ပါေမးခြန္းမ်ားကုိ ေျဖဆုိေစပါ။ 
• စာရင္းအင္းဆုိသည္မွာ အဘယ္နည္း။ 
• စာရင္းအင္းသည္ သင့္အဖြဲ႕အစည္းအတြက္ အေရးႀကီးပါသလား။ 
• စာရင္းအင္းသည ္သင့္အဖြဲ႕အစည္းအတြက္ မည္သုိ႔ အေရးႀကီး သနည္း။ 
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၃။ အဖြဲ႕လုိက္တင္ျပၿပီးေနာက္ သင္တန္းနည္းျပသည္ အဖြဲ႕အားလုံး၏တင္ျပခ်က္မ်ားကုိ အႏွစ္ခ်ဳပ္ ေပးရန္လုိအပ္ 
ပါသည္။   

 
၄။ ေငြစာရင္း၏အဓိပၸါယ္ကုိ ေဆြးေႏြးတင္ျပပါ။ သင္တန္းသားမ်ားသည္ `ေငြစာရင္း´ႏွင့္ `စာရင္းအင္း´ ေ၀ါဟာရ 

မ်ားတြင္ အဓိပၸါယ္ရႈပ္ေထြးႏိုင္ပါသည္။   
 
သင္တန္းနည္းျပသည္ `ေငြစာရင္း´ ၏အဓိပၸါယ္ကုိ ရည္ညႊန္းကုိးကားစရာ အမ်ဳိးမ်ဳိးမွ ထုတ္ႏႈတ္ရွင္းျပႏုိင္ပါသည္။ 
တင္ျပခ်က္ (၂) – ေငြစာရင္းဆုိသည္မွာအဘယ္နည္း။  
`ေငြေၾကးဆုိင္ရာအေရာင္းအ၀ယ္ မွတ္တမ္း တစ္ခုျဖစ္ၿပီး ေငြစားရင္းစာအုပ္အျဖစ္အသုံးျပဳရန္ သတ္မွတ္ထားေသာ 
စာအုပ္ထဲတြင္ ေရးသြင္း၍ျဖစ္ေစ ကြန္ပ်ဴတာထဲတြင္ မွတ္တမ္းေရးသြင္၍ျဖစ္ေစ အသုံးျပဳသည္။´ 
      Mango (Management Accounting for NGOs) 
 
“ေငြစာရင္းဆုိသည္မွာ ရင္းႏီွးထားေသာတန္းဖုိး၊ ပစၥည္း၊ ပုိင္ရွင္၏ရွယ္ယာတန္းဖုိး၊ အခြန္ သုိ႔မဟုတ္ သုံးစြဲေငြတုိ႔ကုိ 
အေသးစိတ္မွတ္တမ္းတင္ထားသည္ ့မွတ္တမ္း ျဖစ္ပါသည္။  
           www.ventrueline.com  
          
 
`ေငြေၾကး သုိ႔မဟုတ္ အျခားတုိင္းတာႏိုင္ေသာယူနစ္၊ တိက်ေသာ အရင္းအျမစ္မ်ား၊ ထုိအရင္းအျမစ္မ်ားမွ ရရွိေသာ 
ေငြေၾကး၊ အေရာင္းအ၀ယ္မ်ား သုိ႔မဟုတ္ ထုိအရင္းအျမစ္မ်ားႏွင့္ ေငြေၾကးမ်ား၏တန္းဖိုးေျပာင္းလဲသြားေစေသာျဖစ္ရပ္ 
မ်ားကုိ ကုိယ္စားျပဳထားေသာ တရား၀င္မွတ္တမ္း´   
          www.nysscpa.org 
 
မွတ္စုမ်ား 

• ေငြစာရင္းဆုိသည္မွာ ရင္းႏီွးထားေသာတန္းဖုိး၊ ပစၥည္း၊ ပုိင္ရွင္၏ရွယ္ယာတန္းဖိုး၊ အခြန္ သုိ႔မဟုတ္ 
သုံးစြဲေငြတုိ႔ကုိ အေသးစိတ္မွတ္တမ္းတင္ထားသည့္ မွတ္တမ္း ျဖစ္ပါသည္။  

• ေငြစာရင္းသည္ စာရင္းအင္းစနစ္၏အစိတ္အပုိင္းတစ္ခုျဖစ္ပါသည္။  
 
သင္တန္းနည္းျပသည္ စာရင္းအင္း၏အဓိပၸါယ္ကုိ သင္တန္းသားမ်ားကုိ ရွင္းျပပါ။  
 
တင္ျပခ်က္ (၃) – စာရင္းအင္းဆုိသည္မွာ အဘယ္နည္း။  
ေငြေၾကးအေပးအယူ မွတ္တမ္းျဖစ္ၿပီး ေငြေပးေငြယူစတင္ျပဳလုပ္ျခင္း၊ ထုိသုိ႔လုပ္ေဆာင္သည္ကုိ အသိအမွတ္ျပဳျခင္း၊ 
လုပ္ေဆာင္မႈအဆင့္ဆင့္ႏွင့္ အက်ဥ္းခ်ဳပ္မ်ားကုိ ေဖာ္ျပျခင္းတုိ႔ ပါ၀င္သည္။   
 
 
၅။ `စာရင္းအင္းစနစ္´ ကုိ တင္ျပေဆြးေႏြးပါ။ ေအာက္ပါအခ်က္မ်ားသည္ စာရင္းအင္းအစီရင္ခံစားေရးသားရာပုံ 

အဆင့္ဆင့္လုပ္ေဆာင္ရမည့္ အခ်က္မ်ားျဖစ္ပါသည္။   
 
 
 

http://www.ventrueline.com
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ေငြေပးေငြယူမ်ားကုိ မွတ္တမ္းတင္ျခင္း 

အမ်ဳိးအစားခြဲျခားျခင္း 
၀င္ေငြထြက္ေငြစာရင္းညိွျခင္း 
အႏွစ္ခ်ဳပ္ရွင္းတမ္းျပဳစုျခင္း 
ေငြေၾကးရွင္းတမ္းတင္ျပျခင္း 

 
၆။ ေလ့က်င့္ခန္းမ်ားလုပ္ေဆာင္လ်ွက္ စာရင္းအင္းစနစ္ လုပ္ငန္းစဥ္မ်ားကုိ နားလည္သေဘာေပါက္လာလိမ့္မည္ 

ျဖစ္ေၾကာင္း သင္တန္းသားမ်ားကုိ ရွင္းျပပါ။   
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သင္ခန္းစာ – (၃) 

ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း  
 
သင္ခန္းစာ၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ား 
၁။ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း၏ သေဘာသဘာ၀ကို အမ်ားလက္ခံနားလည္ထားေသာ အဓိပၸါယ္ကုိ ရရွိေစရန္   
၂။ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း စာရြက္မ်ားကုိ မည္သုိ႔အသုံးျပဳရမည္ကုိ သိရွိၿပီး စီမံခန္႔ခြဲတတ္ေစရန္  
၃။ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းေရးဆြဲသည့္ အေလ့အက်င့္္ေကာင္းမ်ားကုိ နားလည္သေဘာေပါက္ေစရန္  
 
အေထာက္အကူျပဳပစၥည္းမ်ား  
၁။ စကၠဴခ်ပ္အႀကီး၊ Markers 
၂။ သင္တန္းသားမ်ားတြင္ ကြန္ပ်ဴတာရရွိပါက အဖြဲ႕တစ္ဖြဲ႕လ်င္ ကြန္ပ်ဴတာတစ္လုံးစီျဖင့္ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ 

Excel ျဖင့္ဆြဲေစပါ။ 
၃။ သင္တန္းသားအားလုံးကုိ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းပုံစံကုိ ေ၀ငွပါ။  

 
အခ်ိန္ -    ၃နာရီ  
  
လုပ္ငန္းစဥ္မ်ား 
၁။ သင္တန္းသားမ်ား၏နားလည္သေဘာေပါက္မႈအေပၚအေျခခံၿပီး `ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း ဆုိသည္မွာ အဘယ္ 

နည္း။´ ဆုိသည္ ့ေမးခြန္းကုိ ေျဖဆုိေစပါ။  
 
၂။ `ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း´ ၏အဓိပၸါယ္ကုိ ရွင္းျပပါ။  
 
 တင္ျပခ်က္ (၄) 
 ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းဆုိသည္မွာ အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခုသည္ သတ္မွတ္ထားေသာ အခ်ိန္ကာလတခု အတြင္း 
၀င္ေငြမည္မွ်ရႏုိင္ၿပီး မည္သ့ို ျပန္လည္သုံးစြဲရမည္ကုိ ျပသသည့္ အစီအစဥ္ျဖစ္ပါသည္။  
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၃။ မတူညီေသာ အေျခအေနအမ်ဳိးမ်ဳိးအတြက္ သဘာ၀က်ေသာ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းနမူနာမ်ားကုိ အသုံးျပဳၿပီး 
သင္တန္းနည္းျပမွ ရွင္းလင္းျပသရန္ လုိအပ္ပါသည္။ ဥပမာ -  

 
ေရွ႕ႏွစ္အတြက္ အစီအစဥ္   
လုပ္ေဆာင္မည့္ လုပ္ငန္းမ်ား၏ကုန္က်စရိတ္ကုိ ျပသထားေသာ ဘ႑ာေရးမွတ္တမ္း   
ေငြေၾကးလံုေလာက္မွဳမရိွျခင္း သုိ႔မဟုတ္ ေငြေႀကးအားနည္းေနေသာ အေျခအေနမ်ားကိုၾကဳိတင္တြက္ခ်က္ျခင္း  
၀င္ေငြကုိ စစ္ေဆးႀကီးႀကပ္ရန္အတြက္ စီမံခန္႔ခြဲမႈနည္းလမ္း   
ေငြေၾကးအေထာက္အပံ႔ရရွိေရးအတြက္ လုပ္ကိုင္ရန္ ေငြေၾကးအေထာက္အပံ႔ ရွာေဖြျခင္း  
 

၄။ `အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခုတြင ္ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ မည္သူက သိရွိထားရန္ လုိအပ္ပါသနည္း။ ´ ဆုိသည့္ေမးခြန္း 
ကုိ သင္တန္းသားမ်ားကုိ ေဆြးေႏြးေစပါ။အလ်ဥ္းသင့္သလို သင္တန္းသားမ်ားကို ေရြးခ်ယ္ၿပီး သူတုိ႔၏ထင္ျမင္ 
ခ်က္မ်ား ကုိ ေမးျမန္းပါ။  
`အဖြဲ႕အစည္းအတြင္းရိွလူတုိင္းသည္ အဖြဲ႕၏စီမံခ်က္ မ်ားႏွင့္ အေကာင္အထည္ ေဖာ္မည့္လုပ္ငန္းမ်ားအတြက္ 
ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ သိရိွထားရန္လုိအပ္ပါသည္´ ဆုိသည့္ အေျဖမွာ အေကာင္းဆုံးအေျဖျဖစ္ပါသည္။    

 
၅။ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ လူအမ်ဳိးမ်ဳိးက မတူညီေသာရည္ရြယ္ခ်က္အမ်ဳိးမ်ဳိးအတြက္ သုံးစြဲၾကေၾကာင္း ရွင္းလင္း 

ခ်က္မ်ားႏွင့္တကြ ျပသပါ။  
 
တင္ျပခ်က္ (၅)  
• ဘ႑ာေရးအဖြဲ႕ :  ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းတစ္ခုလုံးကုိ တရား၀င္အတည္ျပဳၿပီး သုံးစြဲမႈမ်ား 

ကုိ စစ္ေဆးႀကီးၾကပ္သြားရန္ လိုအပ္ပါသည္။  
• ဒါရုိက္တာ   :  အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခုလုံးႏွင့္ ဘ႑ာေရးအေျခအေနျဖစ္ေပၚတုိးတက္မႈမ်ား 

ကုိ သိရိွေနရပါမည္။  
• စီမံကိန္းမန္ေနဂ်ာမ်ား :  စီမံကိန္းလုပ္ငန္းမ်ားအေကာင္အထည္ေဖာ္မႈကုိ ႀကီးႀကပ္ေဆာင္ရြက္ ရ    

ပါမည္။   
• ေငြေၾကးအကူအညီရွာေဖြသူမ်ား :  ေငြေၾကးအေထာက္အပံ႔ေလ်ွာက္ထားျခင္းမ်ားအတြက္ ရသုံးမွန္းေျခ 

ေငြစာရင္းလုိအပ္ပါသည္။  
• ဘ႑ေရးဌာန၀န္ထမ္းမ်ား/စာရင္းကုိင္: သုံးစြဲေငြအတြက္ လုံုေလာက္ေသာေငြေၾကး ဘဏ္တြင္ရွိမရွိ ေသခ်ာ 

ေအာင္ ေဆာင္ရြက္ရပါမည္။  
• အလွဴရွင္မ်ား  : အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခုသည္ ၄င္းတုိ႔ေထာက္ပံ႔ထားေသာေငြေၾကးကုိ မည္သုိ႔ 

သုံးစြဲရန္ ရည္ရြယ္ထားေၾကာင္း ၾကည့္ရႈႏုိင္ပါသည္။  
 
 အကယ္၍ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ မည္သူ သိရွိထားရန္လုိအပ္သည္ကုိ သင္တန္းသားမ်ား နားလည္သေဘာေပါက္ 
မႈ မရွိပါက သင္တန္းနည္းျပသည္ အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခု၏ဖြဲ႕စည္းပုံဇယားကြက္ကုိ ေရးဆြဲၿပီး နမူနာျဖင့္ ထပ္မံရွင္းျပရန္ 
လုိအပ္ပါသည္။ ေအာက္ပါနမူနာကုိ လက္ကမ္းစာေစာင္အျဖစ္ အသုံးျပဳႏုိင္ပါသည္။    
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ဥပမာ – ဤအဖြဲ႕အစည္းသည ္ထုိင္းႏိုင္င ံခ်င္းမိုင္၊ မဲေဟာင္ေဆာင္ႏွင့္ မေဲဆာက္ၿမိဳ႕တြင္ သင္တန္းမ်ား ေပးေနပါသည္။ 
ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းႏွင့္ပတ္သက္ၿပီး မတူညီေသာေနရာမ်ားတြင္ ကြဲျပားေသာရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း အေသးစိတ္ 
အခ်က္အလက္မ်ား လုိအပ္ပါသည္။ 

• ၀န္ထမ္းမ်ား –   
ေဒသတစ္ခုစီမွ ၀န္ထမ္းမ်ား သိရွိရန္လုိအပ္သည့္ အခ်က္မ်ား - မိမိတုိ႔ေဒသတြင္ေပးမည့္ သင္တန္းမ်ားအတြက္ 
ေငြေၾကး ကုန္က်စရိတ္ ။ ထိုသူမ်ားသည္ သင္တန္းတစ္ခုေပးရန္ အစီအစဥ္ေရးဆြဲျခင္းႏွင့္ အေကာင္အထည္ 
ေဖာ္ျခင္းအတြက္ အဆုိပါကုန္က်မည့္ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ သိရွိရန္လုိအပ္ပါသည္။      
• ညွိႏိႈင္းေရးမႉး –  
ညွိႏိႈင္းေရးမႉးတုိင္း သိရိွရန္လုိအပ္သည္ ့အခ်က္ - မိမိတုိ႔ေဒသတြင္ျပဳလုပ္မည့္ သင္တန္းအားလုံးအတြက္ ကုန္က်မည့္ 
ေငြေၾကးပမာဏ မည္မွ်လုိအပ္မည္နည္း။    
• ဒါရုိက္တာ –  
ဒါရုိက္တာသည္ ေဒသအားလုံးတြင္ ျပဳလုပ္မည့္သင္တန္းအားလုံး၏ အစီအစဥ္မ်ားကုိ သိရွိရန္လုိအပ္ပါသည္။ 
သင္တန္းမ်ားအတြက္ တစ္ႏွစ္လုံး/သုံးလပတ္/လစဥ္ ေငြေၾကးမည္မွ်ကုန္က်မည္နည္း။    
• ေကာ္မတီ၀င္မ်ား –  
ေကာ္မတီ၀င္မ်ားသည္ အဖြဲ႕၏ေငြေၾကးသုံးစြဲမႈတစ္ခုလုံးကုိ သိရွိရန္လုိအပ္ၿပီး ေရရွည္မဟာဗ်ဴဟာ စီမံကိန္းေရးဆြဲရန္ 
လည္း လိုအပ္ပါသည္။   

၆။ `ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းေရးဆြဲျခင္းဆုိင္ရာ ခ်ည္းကပ္နည္းမ်ား´ တင္ျပခ်က္ ကုိ ျပသပါ။   
 
တင္ျပခ်က္ (၆) 
                          
  
 

 
 
 

 
 
  

ေရရွည္ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ား 

ေန့စဥ္ေန့တိုင္း 
လုပ္ေဆာင္ခ််က္မ်ား  

ႏွစ္စဥ္ 
ရသံုးခန့္မွန္းေျခေငြစာရင္း  

 

အေပၚမွေအာက္ 

ေအာက္မွအေပၚ 

ေကာ္မတီ 

ဒါရုိက္တာ 

MST ညွိႏိႈင္းေရးမႉး 
 

MHS ညိွႏိႈင္းေရးမႉး CM ညိွႏိႈင္းေရးမႉး 
 

၀န္ထမ္း ၀န္ထမ္း 
 

၀န္ထမ္း 
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ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းေရးဆြဲနည္း အမ်ဳိးမ်ဳိးရိွပါသည္။ သင္တန္းသားမ်ားသည္ မိမိတုိ႔အတြက္ အေကာင္းဆုံးျဖစ္မည့္ 
နည္းကုိ အသုံးျပဳသင့္ပါသည္။ ထုိေနာက္ `အထက္မွေအာက္ သုိ႔မဟုတ္ ေအာက္မွအထက္´ နမူနာပုံစံကုိ ျပသပါ။   
 
သင္တန္းနည္းျပအတြက္မွတ္စု - ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းေရးဆြဲနည္း အမ်ဳိးမ်ဳိးကုိ ရွင္းျပပါ။  
ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းဆုိသည္မွ အဖြဲ႕အစည္းကလုပ္ေဆာင္မည့္လုပ္ငန္းမ်ားႏွင့္ တုိက္ရုိက္ဆက္ႏြယ္ေနေသာ ေငြေၾကး 
အစီအစဥ္ေရးဆြဲမွဳတစ္္ခုပင္ျဖစ္ပါသည္။ စီမံကိန္းကုိအေကာင္အထည္ေဖာ္ရန္ တာ၀န္ရိွသူအားလံုးသည္  ရသုံးမွန္းေျခ 
ေငြစာရင္းေရး ဆြဲရာတြင္ ထဲထဲ၀င၀္င္ ပါ၀င္ရန္ အေရးႀကီးပါသည္။   
 
ထုိက့ဲသုိ႔ပါ၀င္ျခင္းမရွိပါက ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းသည္ တိက်မႈမရွိႏိုင္ပါ။ အက်ိဳးဆက္အားျဖင့္ ၀န္ထမ္းမ်ားသည္ 
စီစဥ္ထားသည့္လုပ္ငန္းမ်ားကုိ အေကာင္အထည္ေဖာ္ရာတြင္ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းႏွင့္ ကုိက္ညီေအာင္သုံးစြဲရန္မွာ 
ခက္ခပဲါလိမ့္မည္။    
 
စီမံကိန္းလုပ္ငန္းမ်ားကုိ အေကာင္အထည္ေဖာ္သည္ ့ ၀န္ထမ္းမ်ားသည္ သူတုိ႔၏ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းေရးဆြဲျခင္းတြင္ 
ပါ၀င္လ်ွင္`ေအာက္မွအထက္သုိ႔́  ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းေရးဆြဲနည္းဟု ေဖာ္ျပၾကသည္။ ၄င္းႏွင့္ဆန္႔က်င္ဖက္မွာ အထက္ 
ကမန္ေနဂ်ာမ်ား ေရးဆြဲသည့္ `အထက္မွေအာက္´ ေရးဆြဲျခင္းမ်ဳိးျဖစ္ပါသည္။ အဖြဲ႕အစည္းအမ်ားအျပားသည္ ထုိနည္း 
လမ္း ႏွစ္မ်ဳိးစလုံးကုိ ေရာေႏွာက်င့္သုံးၾကပါသည္။    
 
၇။ `ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းေရးဆြဲသည့္ အလုပ္မွတ္တမ္းစာရြက္ကုိ အသုံးျပဳျခင္း´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသၿပီး ထုိစာရြက္ 
အသုံးျပဳရျခင္း၏ရည္ရြယ္ခ်က္ကုိ သင္တန္းသားမ်ားကုိ ရွင္းျပပါ။   

  
တင္ျပခ်က္ (၇)  

က ခ ဂ ဃ င စ ဆ 
(ဂxဃxစ) 

ဇ 

ေငြစာရင္း 
အမွတ္ 

ေငြစာရင္းအေၾကာင္းအရာ အမ်ဳိးအမည္
အေရ 
အတြက္ 

ကုန္က်ေငြ 
(ဘတ္) 

(လ/ရက္/ 
အမ်ဳိးအစား) 

ပစၥည္းတစ္ခု
ခ်င္း အေရ 
အတြက္ 

ပစၥည္းတစ္
ခုခ်င္းကုန္
က်စရိတ္ 
စုစုေပါင္း 
(ဘတ္) 

ပစၥည္းအားလုံး
ကုန္က်စရိတ္စု
စုေပါင္း  
(ဘတ္) 

ေငြစာရင္းႏွင့္
ပတ္သက္ၿပီး
ေဆြးေႏြး 
သည့္အခါ၊ 
စာရင္းေခါင္း 
စဥ္တစ္ခုကုိ 
ပဲၾကည့္ခ်င္ 
သည့္အခါမ်ဳိး
တြင္အသုံး၀င္ 
သည္။   

ေငြစာရင္းထဲတြင ္အတုိခ်ဳပ္ 
ေဖာ္ျပခ်က္။ အသုံးစရိတ္မ်ား 
ကုိစုေပါင္းေဖာ္ျပမည့္အစား 
ေခါင္းစဥ္အလုိက္ေဖာ္ျပရန္ 
လုိအပ္ပါသည္။  

ပစၥည္းအမ်ဳိး
မ်ဳိးျဖစ္ေန 
လ်င္ ဤ 
ဇယားကြက္ 
သည္ အသုံး 
၀င္သည္။  

ပစၥည္း 
အမ်ဳိး 
အစား 
တစ္ခုစီ၏
ကုန္က် 
စရိတ္ကုိ 
ေဖာ္ျပ 
သည္။  

ဤ ဇယား 
ကြက္သည္ 
ကုန္က်စရိတ္
ႏွင့္တြက္ 
ခ်က္မႈ၏ 
အေျခခံျဖစ္ပါ
သည္။ Unit 
သည္ ေငြစာ 
ရင္း အမ်ဳိး 
အစားအရ 
အမ်ဳိးမ်ဳးိရွိပါ 

စီမံကိန္းအ
တြက္လုိ 
အပ္ေသာအ
ေရ 
အတြက္ကုိ 
အတိအက် 
ေဖာ္ျပေပးပါ
သည္။ 

တစ္ခုခ်င္း
တန္ဖိုးႏွင့္ 
ပစၥည္း 
အေရ 
အတြက္ကုိ 
ေျမွာက္၍ 
တြက္ခ်က္
ထားပါ 
သည္။ 

ုပစၥည္းတစ္ခု 
ခ်င္းစီ၏ကုန္
က်စရိတ္မ်ား
အားလုံးကုိ 
စုေပါင္းထား 
ျခင္းျဖစ္ပါ 
သည္။ 
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လိမ္႔မည္။ 

သင္တန္းနည္းျပအတြက္မွတ္စု  
• အလွဴရွင္အဖြဲ႕အစည္းအမ်ားစုသည္ တင္သြင္းလာေသာ စီမံကိန္းအဆုိျပဳလႊာမ်ားကုိ သေဘာတူအတည္ျပဳရန္ 
စဥ္းစားသည့္အခါ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းကို ေတာင္းခံေလ့ ရွိပါ သည္။   

• အလွဴရွင္အဖြဲ႕အစည္းအမ်ဳိးမ်ဳိးတြင ္ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းပံုစံအမ်ဳိးမ်ဳိးရွိတတ္ၿပီး ပုံစံမ်ားသည္ မ်ားေသာအားျဖင့္ 
တူညီတတ္ပါသည္။   

• ယခု သင္တန္တြင္း USAID/ IRC ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းပံုစံမ်ားကုိ အသုံးျပဳပါမည္။   
• သင္တန္းသားမ်ားသည္ အျခားေငြေၾကးေထာက္ပံ႔ေသာအဖြဲ႕အစည္းမ်ားအတြက္ ယခုပုံစံမ်ားကုိ ပြားယူသုံးစြဲႏိုင္ 
ပါသည္။    

 
နမူနာ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းပံုစံကုိ နားလည္သေဘာေပါက္ရန္ သင္တန္းသားမ်ားအတြက္ ခက္ခဲႏိုင္ပါသည္။ သင္တန္း 
နည္းျပသည္ ထုိပုံစံမ်ားကုိ ေလ့က်င့္ရန္အတြက္ နမူနာေလ့က်င့္ခန္းမ်ားကုိေပးရန္လုိအပ္ပါသည္။   

 
၈။ `ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းေကာင္းတစ္ခုျဖစ္ရန္ လိုအပ္သည့္ အခ်က္မ်ား´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသပါ။ 

ထိုတင္ျပခ်က္သည္ သင္တန္းသား မ်ားကုိ ျပည့္စုံနားလည္လြယ္သည့္ေငြစာရင္းတစ္ခုေရးဆြဲရန္ 
အေထာက္အကူေပးႏုိင္ပါလိမ့္မည္။ လူတုိင္းသည္ ထုိနမူနာမ်ားကုိ ရယူၿပီး မိမိတုိ႔၏ စီမံကိန္းမ်ားကုိ 
စီမံခန္႔ခြဲရာတြင္ အသုံးျပဳႏုိင္ပါသည္။   

 
တင္ျပခ်က္ (၈)  
 
• အလြယ္တကူဖတ္ရႈႏုိင္ရမည္      
• တြက္ခ်က္မႈမ်ားသည္ ရွင္းလင္းရန္လုိအပ္သည္    
• ကုန္က်စရိတ္၊ ရွင္းလင္းခ်က္ႏွင့္ တိက်မႈ အျပည့္အ၀ရွိရမည္  
• ရွင္းလင္းခ်က္မွတ္စုမ်ား ေပးရမည္   
• သင့္ေလ်ာ္ေသာအခ်က္အလက္အဆင့္အတန္း  

 
မွတ္ခ်က္ - ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းသည္ ရည္ရြယ္ခ်က္ႏွင့္ ကုိက္ညီသင့္ပါသည္။ ဖတ္ရႈသူအတြက္ သင့္ေလ်ာ္မည့္ 
အေသးစိတ္ အခ်က္အလက္မ်ားကုိ ရည္ညြန္းရန္ လုိအပ္ပါသည္။   
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၉။ `ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း ေရးဆြဲသည္ ့ေလ့က်င့္ခန္း´ တင္ျပခ်က္ကုိ တစ္တန္းလုံးေလ့က်င့္ႏိုင္ရန္ အတြက္ ျပသပါ။   
တင္ျပခ်က္ (၉)  
 
 
 
 
     စာရင္းကုိင္သင္တန္း (၃) ရက္အတြက္ ကုန္က်ေငြ - 
 : သင္တန္းခန္းမ ငွားရမ္းစရိတ္  – ၁,၀၀၀ ဘတ္ (တစ္ရက္စာ)   
 : သင္တန္းနည္းျပစရိတ္   – ၁,၅၀၀ ဘတ္ (တစ္ရက္စာ)    
 : သင္တန္းနည္းျပတည္းခုိစရိတ္  – ၄၀၀ ဘတ္ (တစ္ည)   

: ေန ႔လည္စာႏွင့္ လက္ဖက္ရည္ေသာက္စရိတ္ (သင္တန္းသား ၂၈ + သင္တန္းနည္းျပ ၃ = ကုိယ္စားလွယ္ ၃၁) 
– ၁၅၀ ဘတ္ (လူတစ္ဦး)  

 : သင္တန္းလက္စြဲစာအုပ ္၃၁ အုပ္ – ၁၀ ဘတ္ (တစ္အုပ္)     
 : ဖုိင္ ၂၈ ခု     – ၃၀ ဘတ္ (ဖုိင္တစ္ခု)  
 
 
၁၀။ သင္တန္းနည္းျပသည္ ေလ့က်င့္ခန္းကုိ ျပသရာတြင္ အေျဖမ်ားကုိ တစ္လုိင္းခ်င္း ျပသရန္လုိအပ္ပါသည္။   
 
က ခ ဂ ဃ င စ ဆ 

(ဂxဃxစ) 
ဇ 

ေငြစာရင္း 
အမွတ္ 

ေငြစာရင္းအေၾကာင္းအရာ အမ်ဳိးအမည္ 
အေရ အတြက္ 

ကုန္က်ေငြ 
(ဘတ္) 

(လ/ရက္/ 
အမ်ဳိးအစား) 

ပစၥည္းတစ္ခု ခ်င္း 
အေရ အတြက ္

ပစၥည္း  တစ္ခုခ်င္း 
ကုန္က်စရိတ္ 
စုစုေပါင္း 
(ဘတ္) 

ပစၥည္းအားလုံး 
ကုန္က်စရိတ္ 
စုစုေပါင္း  (ဘတ္) 

၁ စာရင္းကိုင္သင္တန္း       

၁.၁ သင္တန္းအတြက ္အခန္းငွားခ ၁ ၁,၀၀၀ ေန႔ ၃ ၃,၀၀၀  

၁.၂ သင္တန္းနည္းျပစရိတ္ ၁ ၁,၅၀၀ ေန႔ ၃ ၄,၅၀၀  

၁.၃ သင္တန္းနည္းျပတည္းခုိစရိတ္ ၁ ၄၀၀ ေန႔ ၃ ၁,၂၀၀  

၁.၄ ေန ့လည္စာႏွင့္ လက္ဖက္ရည္ 
ေသာက္စရိတ္ 

၃ ၁၅၀ ကိုယ္စားလွယ္ ၃၁ ၁၃,၉၅၀  

၁.၅ သင္တန္းလက္စြဲစာအုပ္ ၁ ၁၀ ကိုယ္စားလွယ္ ၃၁ ၃၁၀  

၁.၆ ဖုိင္ ၁ ၃၀ သင္တန္းသား ၂၈ ၈၄၀  

 စုစုေပါင္း      ၂၃,၈၀၀ 

 
၁၁။ အကယ္၍ အလွဴရွင္အဖြဲ႕အစည္းႏွစ္ခုက စာရင္းကုိင္သင္တန္း၏ ကုန္က်စရိတ္ကုိ မွ်ေ၀ ေထာက္ပံ႔မည္ဆုိလ်င္ 

ေငြစာရင္းဌာနမွ၀န္ထမ္းသည ္အေျခခံေငြစာရင္းအခ်က္အလက္မ်ားကုိ စစ္ေဆးရန္ လုိအပ္ၿပီး အလွဴရွင္ 
မ်ားအတြက္ သင့္ေတာ္ေသာ ေေငြစာရင္းစာရြက္ကုိ ျပင္ဆင္ထားရိွရမည္။   
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ဤဇယားကြက္သည္ အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခု၏လုပ္ငန္းမ်ားအတြက္ ထုိအဖြဲ႕တြင္ဘ႑ာေရး အလံုအေလာက္ရွိေၾကာင္း ျပသ 
သည္။  

အလွဴရွင္မ်ား ေငြစာရင္း 
အမွတ္ 

ေငြစာရင္းအေၾကာင္းအရာ ဘ႑ာေငြ 

USAID BPRM 

စုစုေပါင္း လက္က်န္ေငြ 

၁ စာရင္းကိုင္သင္တန္း      

၁.၁ သင္တန္းအတြက ္အခန္းငွားခ ၃,၀၀၀ ၂,၀၀၀ ၁,၀၀၀ ၃,၀၀၀ ၀ 

၁.၂ သင္တန္းနည္းျပစရိတ္ ၄,၅၀၀ ၃,၀၀၀ ၁,၅၀၀ ၄,၅၀၀ ၀ 

၁.၃ သင္တန္းနည္းျပတည္းခုိစရိတ္ ၁,၂၀၀ ၈၀၀ ၄၀၀ ၁,၂၀၀ ၀ 

၁.၄ ေန ့လည္စာႏွင့္ လက္ဖက္ရည္ 
ေသာက္စရိတ္ 

၁၃,၉၅၀ ၁၀,၀၀၀ ၃,၉၅၀ ၁၃,၉၅၀ ၀ 

၁.၅ သင္တန္းလက္စြဲစာအုပ္ ၃၁၀ ၃၁၀  ၃၁၀ ၀ 

၁.၆ ဖုိင္ ၈၄၀ ၈၄၀  ၈၄၀ ၀ 

 စုစုေပါင္း ၂၃,၈၀၀ ၁၆,၉၅၀ ၆,၈၅၀ ၂၃,၈၀၀ ၀ 

 
 
 
ဤဇယားကြက္သည္ အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခု၏လုပ္ငန္းမ်ားအတြက္ အလွဴရွင္ (၂)ဖြဲ႕မွေပးေသာ ေငြေၾကးအေထာက္အပံ႔သည္ 
လံုေလာက္မႈမရွိေၾကာင္း ျပသသည္။  
 

အလွဴရွင္မ်ား ေငြစာရင္း 
အမွတ္ 

ေငြစာရင္းအေၾကာင္းအရာ ဘ႑ာေငြ 

USAID BPRM 

စုစုေပါင္း လက္က်န္ေငြ 

၁ စာရင္းကိုင္သင္တန္း      

၁.၁ သင္တန္းအတြက ္အခန္းငွားခ ၃,၀၀၀  ၂,၀၀၀ ၂,၀၀၀ (၁,၀၀၀) 

၁.၂ သင္တန္းနည္းျပစရိတ္ ၄,၅၀၀ ၃,၀၀၀  ၃,၀၀၀ (၁,၅၀၀) 

၁.၃ သင္တန္းနည္းျပတည္းခုိစရိတ္ ၁,၂၀၀ ၁,၂၀၀  ၁,၂၀၀ ၀ 

၁.၄ ေန႔လည္စာႏွင့္ လက္ဖက္ရည္ ေသာက္စရိတ္ ၁၃,၉၅၀  ၁၃,၀၀၀ ၁၃,၀၀၀ (၉၅၀) 

၁.၅ သင္တန္းလက္စြဲစာအုပ္ ၃၁၀  ၃၁၀ ၃၁၀ ၀ 

၁.၆ ဖုိင္ ၈၄၀  ၈၄၀ ၈၄၀ ၀ 

 စုစုေပါင္း ၂၃,၈၀၀ ၄,၂၀၀ ၁၆,၁၅၀ ၂၀,၃၅၀ (၃,၄၅၀) 

 
 
သင္တန္းနည္းျပအတြက္မွတ္စု - ယခုကိစၥတြင္ စီမံကိန္းကုိတာ၀န္ယူေနသူသည္ နည္းလမ္းမ်ားစြာျဖင့္ စီမံခန္႔ခြဲရန္ 
လုိအပ္ပါသည္။   
• စီမံကိန္း၏အက်ဳိးခံစားခြင့္ရိွသူ အေရအတြက္ကုိ ေလ်ွာ့ခ်ႏုိင္ပါသည္။  
• အလွဴရွင္ကုိ ပုိၿပီးရွာေဖြႏုိင္ပါသည္။  
• ဤစီမံကိန္းလုပ္ငန္းအတြက္ အျခားလုပ္ငန္းမ်ားတြင္ သုံးစြဲရန္လ်ာထားေသာ ေငြေၾကးကုိ ျပန္လည္ခြဲေ၀ သတ္မွတ္ 
ႏုိင္ပါသည္။  
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၁၂။ သင္တန္းနည္းျပသည္ ` ခန္႔မွန္းေျခ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း ´ ကုိ အဓိပၸါယ္ႏွင့္တကြ မိတ္ဆက္ရွင္းလင္းရန္ 

လုိအပ္ပါသည္။  
 
တင္ျပခ်က္ (၁၀)  
 

 
• လုပ္ငန္းစဥ္မ်ား၏ ေမ်ွာ္မွန္းထားသည့္ အက်ဳိးရလဒ္မ်ားကို ၾကိဳတင္တြက္ခ်က္ရန္ သို႔မဟုတ္ ခန္႔မွန္းရန္ 
• ေရွ ႔ ဆက္လုပ္ေဆာင္မည့္လုပ္ငန္းမ်ားကိုစီစဥ္ရန္  

 
 
၁၃။ ခန္႔မွန္းေျခရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း အလုပ္မွတ္တမ္းစာရြက္ေရးဆြဲသည့္ ေလ့က်င့္ခန္းမွ 

ထုတ္ယူျပသႏုိင္ပါသည္။ 
 
 
 

ခန္႔မွန္းေျခ ရသံုးမွန္းေျခေငြစာရင္း  ေငြစာရင္း 
အမွတ္ 

ေငြစာရင္းအေၾကာင္းအရာ ဘ႑ာေငြ 

တစ္ပတ္ 
မတုိင္မီ 

ပထမေန႔ ဒုတိယေန႔ တတိယေန႔ 

လက္က်န္ေငြ 

၁ စာရင္းကိုင္သင္တန္း       

၁.၁ သင္တန္းအတြက ္အခန္းငွားခ ၃,၀၀၀ ၃,၀၀၀ ၀ ၀ ၀ ၀ 

၁.၂ သင္တန္းနည္းျပစရိတ္ ၄,၅၀၀ ၀ ၀ ၀ ၄,၅၀၀ ၀ 

၁.၃ သင္တန္းနည္းျပတည္းခုိစရိတ္ ၁,၂၀၀ ၀ ၀ ၀ ၁,၂၀၀ ၀ 

၁.၄ ေနလည္စာႏွင့္ လက္ဖက္ရည္ 
ေသာက္စရိတ္ 

၁၃,၉၅၀ ၆,၉၇၅ ၀ ၀ ၆,၉၇၅ ၀ 

၁.၅ သင္တန္းလက္စြဲစာအုပ္ ၃၁၀ ၃၁၀ ၀ ၀ ၀ ၀ 

၁.၆ ဖုိင္ ၈၄၀ ၈၄၀ ၀ ၀ 0 ၀ 

  Sub-total ၂၃,၈၀၀ ၁၁,၁၂၅ ၀ ၀ ၁၁,၁၂၅ ၀ 

 
၁၄။ အဖြဲ႕လုိက္ေလ့က်င့္ခန္း - အဖြဲ႕အားလုံးကုိ ေအာက္ပါအတုိင္းေမးပါ။  

• ဇြန္လ (၁)ရက္ေန႔မွ စက္တင္ဘာလ (၃၀)ရက္ေန႔အထိ ၄ လၾကာ အေကာင္အထည္ေဖာ္ရမည့္ က်န္းမာေရး 
သုိ႔မဟုတ္ ပညာေရးစီမံကိန္းတစ္ခုအတြက္ အစီအစဥ္ခ်မွတ္ပါ။  

• ၀န္ထမ္းမ်ားႏွင့္ ၄င္းတုိ႔၏ခံစားခြင့္၊ အုပ္ခ်ဳပ္ေရးႏွင့္ စီမံခန္႔ခြဲမႈ၊ ခရီးသြားလာစရိတ္ႏွင့္ စီမံကိန္းအေကာင္အထည္ 
ေဖာ္မႈစရိတ္မ်ားအတြက္ အမ်ားဆုံး ဘတ္ဂ်က္ ဘတ္ ၁၀၀,၀၀၀ ေတာင္းခံနဳိင္ပါသည္။ 

• ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း အလုပ္မွတ္တမ္းစာရြက္ႏွင့္ ခန္႔မွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ တင္ျပရန္ သင္တန္းမ်ားကုိ ေျပာပါ။   
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၁၅။ ဤသင္ခန္းစာႏွင့္ ပတ္သက္ျပီး အဖြဲ႔တဖြဲ႔မွ တင္ျပေနစဥ္တြင္ ေ၀ဖန္အႀကံျပဳခ်က္မ်ားေပးရန္အဖြဲ႕မ်ားကုိ 
တလွည့္စီတာ၀န္ေပးပါ။ (ဥပမာ - အဖြဲ႔-၁ မွ တင္ျပေနစဥ္တြင္ အဖြဲ႔-၂မွ ေ၀ဖန္အၾကံေပးနဳိင္ပါသည္။)  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
သင္ခန္းစာ (၄)  

ေငြစာရင္းအသံုးျပဳမွဳ ဇယား  
 
သင္ခန္းစာ၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ား - 
၁။ ေငြစာရင္းမွတ္တမ္းမ်ားကုိ ထိန္းသိမ္းသည့္နည္းစနစ္ကုိ မိတ္ဆက္ေပးရန္။  
၂။ ေငြေပးေငြယူလုပ္ငန္းမ်ားအတြက္ ေငြစာရင္းအမွတ္မ်ားသတ္မွတ္ ျပဳလုပ္တတ္ေစရန္  
 
အေထာက္အကူျပဳပစၥည္းမ်ား 
စကၠဴခ်ပ္အႀကီး၊ Markers 

  
အခ်ိန္ -    ၁ နာရီ ၃၀ မိနစ္ 
  
လုပ္ငန္းစဥ္မ်ား 
၁။ `ေငြစာရင္းအသံုးျပဳမွဳဇယား ဆုိသည္မွာအဘယ္နည္း။´ ဆုိသည့္ေမးခြန္းကုိ မိမိတုိ႔နားလည္ထားသည့္အတုိင္း 

ေျဖဆုိ ရန္ သင္တန္းသားမ်ားကုိေျပာပါ။   
 
၂။ `ေငြစာရင္းအသံုးျပဳပုဇယား´ ၏အဓိပၸါယ္ကုိ ရွင္းျပပါ။   
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တင္ျပခ်က္ (၁၁)  
 
ေငြစာရင္းစာအုပ္အမည္မ်ားႏွင္ ့၄င္းႏွင့္ဆက္စပ္ေသာနံပါတ္မ်ား စာရင္းကုိ အစဥ္အတုိင္းျပဳလုပ္ထားပါ။ ေငြေၾကးဆုိင္ရာ 
ေဖာ္ျပခ်က္မ်ားတြင္ ထုိအမည္ႏွင့္နံပါတ္မ်ားသည္ ပုံမွန္အားျဖင့္ ေဖာ္ျပေလ့ရိွပါသည္။ ၄င္းအစီအစဥ္မ်ားမွာ    

• ပုိင္ဆုိင္ေသာ အရင္းအႏီွး Assets  
• ေပးရန္ရွိေသာ ေငြ Liabilities  
• ၀င္ေငြ Revenue  
• သုံးစြဲေငြ Expenses 

 
သင္တန္းနည္းျပအတြက္ မွတ္စု 
ေငြစာရင္းဇယားကြက္သည္ ေငြစာရင္းအစီရင္ခံစားမ်ားေရးသားေပးပုိ႔ျခင္းအတြက္ အေရးႀကီးေသာနည္းစနစ္တစ္ခု 
ျဖစ္ပါသည္။   
 
အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခုတြင ္ေငြးေၾကးဆုိင္ရာေဆာင္ရြက္မႈပံုစံ အမ်ဳိးမ်ဳိးရိွုပါသည္။ ထိုအဖြဲ႕အစည္းသည္ အဖြဲ႕၏ရည္ရြယ္ခ်က္ 
မ်ားေအာင္ျမင္ေရးအတြက္ အေထာက္အကူျဖစ္ေစမည့္္ ပစၥည္းပစၥယမ်ားႏွင့္ ၀န္ေဆာင္မႈမ်ားကုိ ၀ယ္ယူသုံးစြဲၾကရပါသည္။ 
ရုံးခန္းငွားရျခင္းမွသည္္ သင္တန္းမ်ားအတြက္ ပစၥည္းမ်ား၀ယ္ယူရျခင္းအထိ ျဖစ္ပါသည္။ ထုိ႔အတြက္ အဖြဲ႕သည္ လွဴဒါန္း 
ေငြႏွင့္ ေထာက္ပံ႔ေငြမ်ားက့ဲသုိ႔ ၀င္ေငြအမ်ဳိးမ်ဳိးကုိလည္း လက္ခံရရွိသည္။     
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၄င္းသည္ ေငြေၾကးဆုိင္ရာလုပ္ငန္းမ်ားကုိ ရွင္းလင္းနားလည္းေစရန္ ၀င္ေငြႏွင့္ ထြက္ေငြအမ်ဳိးအစားမ်ားကုိ ႀကိဳတင္ 
ဆုံးျဖတ္ထားေသာ အမ်ဳိးအစားမ်ားအလုိက္ သုိ႔မဟုတ္ ေငြစာရင္းမ်ားျဖင့္ ခြဲထုတ္ရာတြင္ အေထာက္အကူျဖစ္ေစပါသည္။  
ထုိေငြစာရင္းမ်ားကုိ ေငြစာရင္းဇယားကြက္တြင ္ စာရင္းျပဳလုပ္သြင္းထားၿပီး ၀င္ေငြ၊ ထြက္ေငြ၊အရင္းႏွင့္ေပးရန္ရွိေငြ ဟု၍ 
ေငြစာရင္း၏ပုံေသအစီအစဥ္အတုိင္း ေရးသြင္းရန္ျဖစ္ပါသည္။   
 
ထုိေနာက္ ေငြေပးေငြယူျပဳလုပ္သည့္အခါ စာရင္းစာအုပ္ထဲတြင္ေရးသြင္းထားၿပီး ေငြစာရင္းဇယားကြက္တြင္လမ္းညႊန္ထား 
သည့္အတုိင္း အမ်ဳိးအစားခြဲပါ။ အဖြဲ႕၏ဘ႑ေရးႏွင့္ေငြေၾကးဆုိင္ရာအစီရင္ခံစာမ်ားတြင္လည္း အမ်ဳိးအစားခြဲျခားမႈသည္ 
ထပ္တူထပ္မွ်ျဖစ္ရပါမည္။ သုိ႔မွသာ ပြင့္လင္းျမင္သာၿပီးအေျပာင္းအလဲမရွိေသာ ေငြစာရင္းတစ္ခုျဖစ္ပါလိမ့္မည္။ 
 
ေငြစာရင္းဇယားကြက္မ်ားသည္ အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခုႏွင့္တစ္ခု ကြဲျပားျခားနားမႈ ရိွပါသည္။ အမ်ားစုသုံးေလ့ရိွေသာပုံစံမွာ 
ေငြစာရင္းေခါင္းစဥ္္၊ ရည္ညြန္းအမွတ္ႏွင့္ ေငြေၾကးသုံးစြဲသည့္အေၾကာင္းအရာတုိ႔ ျဖစ္ပါသည္။   
 
၃။ အေျခခံစာရင္းကုိင္သင္တန္းတြင ္`၀င္ေငြ́ ႏွင့္`သုံးစြဲေငြ́ ဇယားကြက္သာပါေသာ ေငြစာရင္းဇယားကြက္ကုိ 

ေရးဆြဲ ပါလိမ့္မည္။  သင္တန္းနည္းျပသည္ `၀င္ေငြ́ ႏွင့္`သုံးစြဲေငြ́  ဆုိသည္မွာ အဘယ္နည္းကုိ ရွင္းလင္းျပပါ.   
 

• ၀င္ေငြ  : အဖြဲ႕အစည္းက ရရွိေသာ ေငြေၾကး  
• သုံးစြဲေငြ  : အဖြဲ႕အစည္းက သုံးစြဲေသာ ေငြေၾကး  

 
၄။ ဇယားကြက္ေရးဆြဲပံုကုိ သင္တန္းသားမ်ားကုိရွင္းျပပါ။  

• ၁xxx   - ၀င္ေငြ 
• ၂xxx   - သုံးစြဲေငြ 
 
 
 
    
 
 
၀င္ေငြ 
(၁xxx) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

အလွဴရွင္မ်ား 
(၁၀xx) 

အေထြေထြ 
(၁၁xx) 

IRC (၁၀၀၁) 
 

BPRM (၁၀၀၂) 
 

အလွဴဳရွင္မ်ား (၁၁၀၂) 
 

သင္းတန္းေၾကး (၁၁၀၄) 
 

ဘဏ္တုိးႏႈန္း (၁၁၀၁) 
 

အေရာင္း      (၁၁၀၃) 
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အဖြဲ႕လိုက္ေဆြးေႏြးျခင္း (၄၅ မိနစ္) - ေဆြးေႏြးခ်ိန္ ၃၀ မိနစ္၊အဖြဲ႕လုိက္တင္ျပခ်ိန္ ၃ မိနစ္ (အဖြဲ႕ ၅ ဖြဲ႕) 

  
ေငြစာရင္းေခါင္းစဥ္ႏွင့္ နံပါတ္မ်ားအသုံးျပဳၿပီး ေငြစာရင္းဇယားကြက္တစ္ခု ဖန္တီးရန္ အဖြဲ႕မ်ားကုိ ေျပာပါ။  

• အုပ္စု ၁:      ၀န္ထမ္း, ၀န္ထမ္းအခြင့္အေရး  
• အုပ္စု ၂:    ေထာက္ပံ႔ေရးႏွင္ ့ပစၥည္းကရိယာ,  ရံုးသုံးစရိတ္ 
• အုပ္စု ၃:         ခရီးသြားလာျခင္း 
• အုပ္စု ၄ႏွင့္ ၅:  စီမံကိန္းလုပ္ငန္းမ်ား  
 

မွတ္ခ်က္ - အဆင့္ (၄) တြင္ ေဆြးေႏြးထားသည့္အတုိင္း သင္တန္းသားမ်ားသည္ ေငြစာရင္းအမွတ္ေပးသည့္ပံုစံမ်ားကုိ 
အသုံးျပဳရပါမည္။   

 
 
 
 
 
 
 
 
 

သုံးစြဲေငြ 
(၂xxx) 
 

၀န္ထမ္း  
(၂၀xx) 

၀န္ထမ္းအခြင့္အေရး   
(၂၁xx) 

ရုံးသုံးစရိတ္ 
(၂၄xx) 

ခရီးသြားလာျခင္း 
(၂၂xx) 

ေထာက္ပံ႔ေရးႏွင္ ့ပစၥည္းကရိယာ 
(23xx) 

စီမံကိန္းလုပ္ငန္းမ်ား (၂၅xx) 

ဘ႑ေရးႏွင့္ စီမံခန္႔ခြဲမႈ (၂၀၀၃) 
 

ကြင္းဆင္း၀န္ထမ္း (၂၀၀၂) 
 

ညွိႏိႈင္းေရးမႉး (၂၀၀၁) 
 

အလုပ္လုပ္ခြင့္လက္မွတ္ (၂၁၀၁) 
 
၀န္ထမ္းေလ့က်င့္ေရး (၂၁၀၂) 
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သင္ခန္းစာ (၅)  

ေငြေၾကးစီမံခန္႔ခြဲမႈ 
 
သင္ခန္းစာ၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ား - 
၁။ ေငြေၾကးစီမံခန္႔ခြဲမႈႏွင့္စပ္လ်ဥ္းေသာ အမ်ားလက္ခံႏုိင္သည့္ နားလည္သေဘာေပါက္မႈ ရရွိေစရန္  
၂။ အဖြဲ႕တြင္းေငြေၾကးထိန္းခ်ဳပ္မႈကုိ မိတ္ဆက္ေပးျခင္း၏ အေရးပါမႈကုိ ရွင္လင္းျပႏုိင္ေစရန္  

 
အခ်ိန္:  ၁ နာရီ 
 
 
လုပ္ငန္းစဥ္မ်ား 
၁။ `ေငြလက္ခံျခင္း´ ပုံစံကုိ ျပသၿပီး အဆင့္ဆင့္လုပ္ေဆာင္ပုံကုိရွင္းလင္းပါ။  
 
တင္ျပခ်က္ (၁၂) 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• အလွဴရွင္သည္ ေငြေၾကးကုိ အဖြဲ႕အစည္းထံသုိ႔ လြဲေျပာင္းျခင္း သုိ႔မဟုတ္ သယ္ေဆာင္လာျခင္း ျပဳလုပ္မည္၊ 
သုိ႔မဟုတ္ ေငြကုိင္သည ္အလွဴရွင္၏ရံုးခန္းသုိ႔သြားေရာက္ရမည္။  

အလွဴရွင္မ်ား သင္၏အဖြဲ႕အစည္း 

ေငြေၾကးလြဲေျပာင္းျခင္း၊သယ္ေဆာင္ျခင္း   
 

ဘဏ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ကုိ စစ္ေဆးျခင္း၊ 
ေငြေၾကးေရတြက္ျခင္း 

 
ဘ႑ေရးဌာန၀န္ထမ္းမ ွစစ္ေဆးၿပီး ဒါရုိက္တာ/ညိွႏိႈင္းေရးမႉး  

တုိ႔မွ အတည္ျပဳထားေသာ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း 
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• ေငြကုိင္သည္ ဘဏ္စာရင္းစာအုပ္ကုိ စစ္ေဆးရန္လုိအပ္ပါသည္။ သုိ႔မဟုတ္ ေငြေၾကးကုိ 
သြားေရာက္ယူေဆာင္ျခင္းႏွင့္ ေရတြက္ျခင္းျပဳရပါမည္။  

• `ရရွိေၾကာင္းျဖတ္ပုိင္း သုိ႔မဟုတ္ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း´ ကုိ ေငြကုိင္မွ ျပဳလုပ္ရပါမည္။ ၄င္းကုိ ဘ႑ေရးဌာန 
၀န္ထမ္းမွ စစ္ေဆးၿပီး ဒါရုိက္တာ/ညိွႏိႈင္းေရးမႉး  တုိ႔မွ အတည္ျပဳရပါမည္။   

• ေငြကုိင္သည္ မိတၱဳတစ္ေစာင္ကုိ အလွဴရွင္ထံေပးၿပီး မူရင္းကုိ ေငြစာရင္းစာအုပ္ထဲတြင္ သိမ္းဆည္းထားရပါမည္။  
• ေငြေၾကး သုိ႔မဟုတ္ ဘဏ္စာအုပ္ကုိ လုံၿခံဳေသာေနရာတြင္ သိမ္းဆည္းထားရပါမည္။  
• ေငြကုိင္သည္ ေငြစာရင္းစာအုုပ္အေျပာင္းအလဲလုပ္ငန္းမ်ားကုိ စစ္ေဆးရပါမည္။  
 

 
၂။ `ရုပ္၀တၳဳပစၥည္းကုိ ထိန္းသိမ္းျခင္း´ ကုိျပသၿပီး ရွင္းလင္းခ်က္ေပးပါ။  

 
တင္ျပခ်က္ (၁၃)  

 
• ေငြမ်ားကုိ လုံၿခံဳေသာေနရာတြင္ သိမ္းဆည္းရမည္။  
• မီးခံေသတၱာတြင္ သိမ္းဆည္းမည့္ ေငြပမာဏကုိ သတ္မွတ္ပါ။  

 
ေသာ့တစ္ေခ်ာင္း                       ေငြကုိင္ 

 
  ေသာ့တစ္ေခ်ာင္း                      ေငြကုိင္ + ?  (ဒါရ္ုိက္တာ သုိ႔မဟုတ္ ညွိႏိႈင္းေရးမႉး) 
 

 
မွတ္ခ်က္ 
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အဖြဲ႕အစည္းပုိင္ဆိုင္သည့္ ပစၥည္းမ်ားကုိ လုံၿခံဳမႈရွိေစရန္ ု ထိန္းသိမ္းျခင္းသည္ အဓိပၸါယ္ရွိျပီးလိိုအပ္သည့္ 
ၾကိဳတင္ဂရုစိုက္အကာအကြယ္ယူမွဳတစ္ခုပင္ ျဖစ္ပါသည္။  
 
ေငြေၾကး၊ ခ်က္စာအုပ္၊ အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္းမ်ားထားရိွရန္ လုံၿခံဳစိတ္ခ်ရသည့္ေနရာရွိျခင္းသည္ အေရးတႀကီး 
ထည့္သြင္းစဥ္းစားရမည့္အခ်က္ျဖစ္ပါသည္။ သင္၏အဖြဲ႕အစည္းသည ္ အဖြဲ႕၏အေဆာက္အအုံထဲတြင္ အလြန္မ်ားျပား 
ေသာ ေငြေၾကးကုိ သိမ္းဆည္းရမည္ဆုိလ်င္ သင္ေလ်ာ္ေသာ လုံၿခံဳစိတ္ခ်ရသည့္ေနရာတစ္ခုကုိ မျဖစ္မေန 
စဥ္းစားရန္လ့ုိသည္။  အကယ္၍ မီးခံေသတၱာမ်ားသည္ ေစ်းႀကီး၍မ၀ယ္ႏိုင္ခဲ့လ်ွင္္ 
ဘဏ္ႏွင့္ဆက္သြယ္ေဆာင္ရြက္ရသည့္လုပ္ငန္းကုိ ပုိမို ေကာင္းမြန္ေအာင္ လုပ္ႏိုင္ပါသည္။ ေငြကုိင္တစ္ဦးတည္းကသာ 
မီးခံေသတၱာေသာ့ကုိ ကုိင္ထားသင့္ပါသည္။ အကယ္၍ မီးခံေသတၱာေသာ့ ႏွစ္ေခ်ာင္းရွိလ်င္ ေငြကုိင္ႏွင့္ ေငြကုိင္မဟုတ္သူ 
သုိ႔မဟုတ္ အမႈေဆာင္ဒါရုိက္တာမွ အျခားေသာ့တစ္ ေခ်ာင္းကုိ သိမ္းဆည္းထားရပါသည္။   
  
၃။ `ေငြေၾကးကုိ ထိန္းသိမ္းသည့္ဥပေဒ (၇) ခ်က္ ကုိ ျပသၿပီး ရွင္းျပပါ။ ေအာက္ပါအတုိင္းေလ့လာရန္ အေရးႀကီးပါ 

သည္။  
 
တင္ျပခ်က္ (၁၅) 

(1) ၀င္ေငြႏွင့္ထြက္ေငြကုိ ခြဲျခားထားရန္ 
လက္ခံရရွိလာေသာေငြကုိ ေငြထည့္သည့္ဗူးေလးထဲ ထည့္ထားျခင္းမ်ဳိး မည္သည့္အခါမွမျပဳလုပ္ပါႏွင့္။ 
ထုိသုိ႔ျပဳလုပ္ျခင္းသည္ ေငြစာရင္းမွတ္တမ္းတြင္ မွားယြင္းမႈမ်ားႏွင့္ ရႈပ္ေထြးမႈမ်ားကုိ ျဖစ္ေပၚေစပါသည္။  အဖြဲ႕အစည္းက 
ရရွိလာေသာေငြေၾကး အားလုံးကုိ ဘဏ္တြင္ အျမန္ဆုံးအပ္ႏွံရပါမည္။ ထုိေငြကုိ မသုံးစြဲမီ ေငြစာရင္းစာအုပ္တြင္ 
ေရးသြင္းရပါမည္။ ထုိက့ဲသုိ႔လုပ္ေဆာင္ရန္ ပ်က္ကြက္ပါက ေငြေၾကးဆုိင္ရာအခ်က္အလက္မ်ားကုိ ေဖာ္ျပခ်က္ လြဲမွားသြား 
ပါလိမ့္မည္။   
 

(၂) လက္ခံရရွိေသာေငြေၾကးမ်ားအတြက္ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္းမ်ားကုိ အၿမဲေပးရမည္  
ထုိက့ဲသုိ႔လုပ္ေဆာင္ျခင္းသည္ ေငြလက္ခံသူကုိ ကာကြယ္ႏိုင္ပါသည္။ ထုိသုိ႔လုပ္ေဆာင္ျခင္းျဖင့္ ေငြကုိင္သည္ ေငြစာရင္း 
ကုိ သင္ေလ်ာ္မွန္ကန္စြာေရးသြင္းသည္ကုိ ေသခ်ာေစပါသည္။ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္းမ်ားကုိ မွင္ႏွင့္ ေရးသား ရပါမည္။ 
ခဲတံႏွင့္မေရးရပါ။အမွတ္စဥ္ပါေသာလက္ခံျဖတ္ပိုင္းစာအုပ္တြင္ ေရးသားျခင္းသည္ ပုိ၍ေကာင္းပါသည္။   
 

(၃) သုံးစြဲခ့ဲေသာေငြေၾကးအတြက္ ေငြလက္ခံျဖတ္ပါ အၿမဲတမ္းရွိရပါမည္။   
ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္းေတာင္းခံ၍ အၿမတဲမ္း မရႏုိင္သည္မ်ဳိး ၾကဳံရနဳိင္ပါသည္။ ဥပမာ ေစ်းမွ ပစၥည္း၀ယ္သည့္အခါ 
မ်ဳိးတြင္ျဖစ္ပါသည္။ ထုိက့ဲသုိ႔ႀကံဳေတြ႕ရပါက ၀ယ္ယူသည့္ပစၥည္းတစ္ခုခ်င္းစီ၏ကုန္က်ေငြကုိ ခ်က္ခ်င္းေရးမွတ္ျခင္းသည္ 
ေမ့ေလ်ာ့သြားျခင္း မျဖစ္ႏိုင္ပါ။ ထုိ႔ေနာက္ ကုန္က်စရိတ္ကုိ အေသးသုံးေငြစာရင္းစာရြက္တြင္ ေျပာင္းလဲေရးသြင္းကာ 
သက္ဆိုင္ရာမန္ေနဂ်ာ (a line manager) ၏ ခြင့္ျပဳခ်က္ လုိအပ္ပါသည္။ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္းမရွိျခင္းသည္ 
၀ယ္ယူခဲ့ေသာပစၥည္းအအတြက္ အေထာက္အထားမရွိျခင္း ပင္ ျဖစ္သည္ကုိ မေမ့ပါႏွင့္။    
 

(၄) ပုိေငြကုိ ဘဏ္ထဲျပန္သြင္းပါ။    
ရုံးခန္းထဲတြင္ ေငြမ်ားထားရွိျခင္းသည္ သူခိုးကုိ ဆြဲေဆာင္ျခင္းပင္ျဖစ္ပါသည္။ အျခားတဖက္တြင္လည္း ေငြကို 
ဘဏ္တြင္္ထားရိွျခင္းရိွက  ေငြတုိးရရွိႏုိင္ေစ၍ ထုိသ့ိုစီစဥ္္ျခင္းက ပုိ၍ေကာင္းပါသည္။ ေငြေၾကးမ်ားမ်ား ရွိရာသုိ႔ လူတဦး 
အမွတ္တမ့ဲေရာက္ရိွလာျခင္းသည္ ေခ်းငွားမႈဆီဦးတည္ တတ္ပါသည္။ လိမ္လည္မႈဇာတ္လမ္းအမ်ားအျပားသည္ 
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ထုိသုိ႔ျဖစ္ျခင္းမွ စတင္တတ္ပါသည္။ တတ္ႏိုင္ပါက ေငြကုိ ဘဏ္သုိ႔ျပန္သြင္းျခင္းကုိ ေန႔စဥ္ လုပ္ေဆာင္သင့္ပါသည္။ 
သုိ႔မဟုတ္ အနည္းဆုံး လက္ခံရရွိၿပီး (၃) ရက္အတြင္း သြင္းသင့္ပါသည္။    

 
(၅) ေငြလက္ခံျခင္းအတြက္ သင့္ေလ်ာ္ေသာလုပ္ငန္းစဥ္အဆင့္မ်ားကုိ ခ်မွတ္ေဆာင္ရြက္ပါ။   

ေငြေၾကးထိန္းသိမ္းရသူမ်ားကုိ အကာအကြယ္ျဖစ္ေစရန္ ေငြေကာက္ခံထားေသာေသတၱာကုိဖြင့္သည့္အခါ လူႏွစ္ဦးအၿမဲရိွ 
သင့္ပါသည္။ ႏွစ္ဦးစလုံးသည ္ေငြကုိေရတြက္ၿပီး လက္မွတ္ေရးထုိးရပါမည္။   
 

(၆) အေသးသုံးေငြထားရွိရာႏွင့္ မီးခံေသတၱာအား တာ၀န္ရိွသူမ်ားသာ အသံုးျပဳႏိုင္ရန္ ကန္႔သတ္ထားရပါမည္။ 
အေသးသုံးေငြထားသည့္ေသတၱာေသာ့ႏွင္ ့မီးခံေသတၱာေသာ့တုိ႔ကုိ တာ၀န္ရိွသူလက္ထဲကုိသာလ်င္ ေပးထားသင့္ပါသည္။ 
ထုိသုိ႔ေပးအပ္ထားျခင္းကုိ အဖြဲ႕အစည္းမွကုိယ္စားလွယ္လြဲအပ္ျခင္းခံရေသာ တာ၀န္ရွိသူစာရင္းမွတ္တမ္းတြင္ မွတ္တမ္း 
တင္ထားသင့္ပါသည္။   
 

(၇) ေငြေၾကးအေပးအယူမ်ားကုိ အနည္းဆုံးျဖစ္ေအာင္ စီစဥ္ထားရွိရပါမည္။  
အျခားနည္းလမ္းမ်ားသည္ အဆင္မေျပပါက လစာေပးျခင္းကုိ အေသးသုံးေငြျဖင့္သာ အသုံးျပဳသင့္ပါသည္။ ျဖစ္ႏုိင္သည့္ 
ေနရာတုိင္းတြင ္ပစၥည္းမ်ားေပးသြင္းသူလုပ္ငန္းရွင္မ်ား၏ဘဏ္ေငြစာရင္းကုိဖြင့္ထားသင့္ၿပီး ခ်က္လက္မွတ္ျဖင့္ ေငြေပးေခ် 
သင့္ပါသည္။ ေငြေပးေငြယူမ်ားကုိ ခ်က္လက္မွတ္ျဖင့္ေပးေခ်ျခင္း၏ အက်ဳိးေက်းဇူး မွာ ဘဏ္ေငြေပးေငြယူပံုစံတြင္ 
ဘဏ္ေငြစာရင္းႏွစ္ခုစလုံးကုိ ယွဥ္ၿပီး ျပဳလုပ္ႏိုင္သည့္ အက်ဳိးေက်ဇူးရွိပါသည္။ ထုိ႔အျပင္ တာ၀န္ရွိေသာသူသာလ်ွင္ 
ေငြေပးေခ်မႈကုိၿပဳလုပ္ႏိုင္ၿပီး မသမာသူမ်ား၏ခုိးယူႏိုင္သည့္အလားအလာလည္း ေလ်ာ့နည္း ေစနဳိင္ပါသည္။  
 
၄။ `ေငြထုတ္ယူခြင့္ကို အတည္ျပဳ ျခင္း (လက္မွတ္ထိုးခြင့္) ´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသၿပီး ရွင္းျပပါ။  
 
တင္ျပခ်က္ (၁၅) 

 
• ေငြထုတ္ယူခြင့္ကို လက္မွတ္ထိုးေပးနဳိင္သူမ်ား စာရင္းရွိရမည္။ 
• ေငြထုတ္ယူခြင့္ကုိ အတည္ျပဳႏုိင္သူစာရင္း  

  ဒါရုိက္တာ   ဘတ္ ၁၀၀,၀၀၀ အထက္ 
  စီမံကိန္းအစီအစဥ္ ညိွႏိႈင္းေရးမႉး ဘတ္ ၅၀,၀၀၁ -  ၁၀၀,၀၀၀  
  စီမံကိန္း ညွိႏိႈင္းေရးမႉး  ဘတ္ ၂၀,၀၀၁ – ၅၀,၀၀၀ 
  မန္ေနဂ်ာ   ဘတ္ ၂၀,၀၀၀ အမ်ားဆုံး 
 
မွတ္ခ်က္ - ေငြထုတ္ယူရနု္ အတည္ျပဳႏုိင္သူ (လက္မွတ္ထိုးနဳိင္သူ)စာရင္းသည္ အဖြဲ႕အစည္းတြင္ ေငြထုတ္ေပးမႈကုိ 
အတည္ျပဳေပးႏုိင္သူမ်ား စာရင္းျဖစ္ပါသည္။ ဆုံးျဖတ္သည့္ပုဂၢိဳလ္သည္ အဖြဲ႕အစည္း၏ေကာ္မတီ၀င္ျဖစ္ေလ့ရိွပါသည္။ 
ထုိပုဂၢိဳလ္၏အမည္၊ ခြင့္ျပဳေပးႏုိင္ေသာ ေငြပမာဏႏွင့္ ခြင္ျပဳခ်က္အက်ဳိးသက္ေရာက္မည့္ကာလတုိ႔ကုိ 
ထည့္သြင္းေဖာ္ျပေလ့ရွိပါသည္။  
 
၅။ ေအာက္ပါ `အခြင့္အာဏာေပးအပ္ထားသူစာရင္း´ နမူနာဇယားကြက္ ျပသပါ။  
 
တင္ျပခ်က္ (၁၆) 
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အမည္ 
 

အလုပ္အကုိင္ 
 

တရား၀င္အတည္ျပဳေပးႏုိင္ 
ေသာေငြပမာဏ 

စတင္ေသာေန႔ ၿပီးဆုံးေသာေန 

     

     

     

     

 
   အတည္ျပဳသူ : …………………….. 
 

  
၆။ `အခြင့္အာဏာေပးအပ္သည္ ့စည္းမ်ဥ္းဥပေဒမ်ား´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသၿပီး ရွင္းလင္းပါ။  
အခြင့္အာဏာေပးအပ္ထားသူစာရင္း မွတ္တမ္းကုိေရးသားသည့္အခါ ေလ့လာသင့္ေသာ အေျခခံစည္းမ်ဥ္းတခ်ဳိ႕ရိွပါသည္။  
 
တင္ျပခ်က္ (၁၇) 

• အနိမ့္ဆုံးအခြင့္္အာဏာကိုသတ္မွတ္ပါ၊  
စီမံခန္႔ခြဲမႈအဆင့္၏ထိပ္ဆုံးမွာရွိသူမ်ားသည ္တူညီေသာအခြင့္အာဏာမ်ားရွိသည္ဆုိသည္ကုိ နားလည္ထားရမွာျဖစ္ပါ 
သည္။  

• ပုဂၢိဳလ္ေရးအရအက်ဳိးအျမတ္ရွိေစမည့္ ေငြေပးေငြယူမႈကုိ မည္သူမွ်လုပ္ပုိင္ခြင့္မရွိပါ။   
ထုိက့ဲသုိ႔လုပ္ေဆာင္သူကုိ အခြင့္အာဏာကုိအလြဲသုံးစားလုပ္သူအျဖစ္ စြပ္စြဲခံရႏုိင္ပါသည္။  

• လက္ေအာက္၀န္ထမ္းမ်ားသည္ မန္ေနဂ်ာမ်ားကုိ ေငြေပးေခ်မႈအတြက္ လုပ္ပုိင္ခြင့္ေပးျခင္းမ်ဳိး မျပဳလုပ္ရပါ။  
လက္ေအာက္၀န္ထမ္းမ်ားသည္ စီမံခန္႔ခြဲမႈတြင္ အထက္အဆင့္၀ါရင့္၀န္ထမ္းတစ္ဦးဦးထံ လြဲေပးရပါမည္။  
 
၇။ `ေငြေၾကးစစ္ေဆးျခင္း´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသၿပီး ရွင္းျပပါ။  
 
တင္ျပခ်က္ (၁၈) 

 
• ေငြမ်ားကုိ လစဥ္ တြက္ခ်က္စစ္ေဆးရပါမည္။  
• ေငြစစ္ေဆးတြက္ခ်က္မည့္အခ်ိန္ကုိ ႀကိဳတင္စီစဥ္ထားျခင္းမျပဳလုပ္သင့္ပါ။  
• ေငြကုိစစ္ေဆးတြက္ခ်က္သူသည ္စာရင္းကုိင္၊ ေငြကုိင္ သုိ႔မဟုတ္ ဒါရုိက္တာ မျဖစ္ရပါ။ ဘ႑ေရးမႉးသည္ 
စစ္ေဆးမည့္သူကုိ ေရြးခ်ယ္ရန္ သင့္ေလ်ာ္ေသာသူျဖစ္ပါသည္။  

 
 
မွတ္ခ်က္ - ေငြေၾကးစစ္ေဆးတြက္ခ်က္သည္ပံုစံသည္ အဖြဲ႕အစည္းက ၄င္း၏ေငြစာရင္းမွတ္တမ္းမ်ားအတုိင္း အမွန္ 
တကယ္ ရွိေနျခင္းကုိ ျပသပါသည္။ ၄င္းသည ္ မီးခံေသတၱာထဲတြင္ေငြ မည္မွ်ရွိသည္၊ ထိုသုိ႔ရိွသည့္ေငြကုိ ေငြစာရင္းတြင္ 
ေဖာ္ျပထားမွတ္တမ္းတင္ပါသည္။ ေငြစစ္ေဆးတြက္ခ်က္သူသည္ ေရတြက္သည့္ရက္စြဲ၊ ေငြေၾကးအမ်ဳိးအစား (ဘတ္၊ 
ေဒၚလာ) ႏွင့္ စာရင္းကုိင္း၏ ေငြစာရင္းစာအုပ္တြင္ရိွေသာ လက္က်န္ေငြတုိ႔ကုိ ထည့္သြင္းရပါမည္။ ထုိ႔ေနာက္ ေငြေရတြက္ 
ရာတြင္ ေငြစကၠဴတန္းဖိုးအလုိက္ေရတြက္ရပါမည္။ စုစုေပါင္းေငြႏွင့္ ေငြစာရင္းႏွင့္ လက္က်န္ေငြအၾကားျခားနားခ်က္ကို 
တြက္ခ်က္ရန္လုိအပ္ပါသည္။ အကယ္၍ျခားနားခ်က္ရိွပါက ထုိက့ဲသုိ႔ျခားနားရသည့္အေၾကာင္းရင္းကုိ မွတ္တမ္းျပဳရပါမည္။   
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၈။ `ေငြစစ္ေဆးတြက္ခ်က္သည့္ပံုစံ´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသပါ။  
ေအာက္ပါ ေငြစစ္ေဆးတြက္ခ်က္သည့္ပုံစံသည္ အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခု၏ ေငြစာရင္းစာအုပ္တြင္ လက္က်န္ေငြ ၉,၅၅၈ ဘတ္ရွိ 
ေၾကာင္းႏွင့္ မီးခံေသတၱာထဲတြင္လည္း ၉,၅၅၈ ဘတ္ရွိေၾကာင္း နမူနာတြက္ခ်က္မႈပုံစံျဖစ္ပါသည္။ ေငြကုိင္သည္ ထုိပုံစံကုိ 
ျဖည့္သြင္းရပါသည္။    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

တင္ျပခ်က္ (၁၉) 
 
 

ေငြစကၠဴ အေရအတြက္ စုစုေပါင္းတန္းဖုိး 

၁ ၃ ၃ 

၅ ၁ ၅ 

၁၀   

၂၀   

၅၀ ၁ ၅၀ 

၁၀၀ ၅ ၅၀၀ 

၅၀၀ ၂ ၁,၀၀၀ 

၁၀၀၀ ၈ ၈,၀၀၀ 

စုစုေပါင္း ၉,၅၅၈ 
 
 
 
 
 

ေရတြက္သူ: …………………….. 
 
အတည္ျပဳသူ: ………………………. 

ေန႔စြဲ……………………. 
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သင္ခန္းစာ (၆) 

ႀကိဳတင္ထုတ္ယူေငြ 
 
သင္ခန္းစာ၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ား - 
၁။ ႀကိဳတင္ထုတ္ယူေငြ၏သေဘာတရားႏွင့္ အသုံးအႏႈန္းကုိ သတ္မွတ္ရွင္းလင္းတတ္ေစရန္ 
၂။ ႀကိဳတင္ထုတ္ယူေငြအတြက္ လုပ္ေဆာင္ပံုအဆင့္မ်ားကုိ ရွင္းလင္းျပသရန္ 
 
အခ်ိန္ -   ၃၀ မိနစ္ 
 
လုပ္ငန္းစဥ္မ်ား 
၁။ `ႀကိဳတင္ထုတ္ယူေငြ́  ၏သေဘာတရားကုိ တင္ျပခ်က္မ်ားျဖင့္ သင္တန္းသားမ်ားကုိ ရွင္းျပပါ။  
တင္ျပခ်က္ (၂၀) 

 
ႀကိဳတင္ေငြဆုိသည္မွာ ေပးရမည့္အခ်ိန္မတုိင္မီ ေပးေသာေငြကုိ ဆုိလုိပါသည္။ ဥပမာ အမွန္တကယ္ 
ေပးရမည္ထက္ေစာၿပီးေပးေသာေငြ သုိ႔မဟုတ္ ေဆာက္လုပ္ေရးစီမံကိန္းတစ္ခု အဆင့္တစ္ခုမၿပီးစီမီ 
ေပးေသာေငြ၊ ႀကိဳတင္လစာ၊ ႀကိဳတင္ခရီးစရိတ္ စသည္တုိ႔ျဖစ္ပါသည္။    

 
မွတ္ခ်က္ - ႀကိဳတင္ေငြဆိုသည္မွာ အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္းမရွိဘဲ ထုတ္ေပးေသာေငြကုိ ဆုိလုိပါသည္။   

• ႀကိဳတင္လစာ – လမကုန္ခင္ လစာေငြကုိ ထုတ္ယူျခင္း 
• ႀကိဳတင္ခရီးစရိတ္ – သတ္မွတ္ထားေသာခရီးအတြက္ ကုန္က်မည္စရိတ္ကုိ ထုတ္ယူျခင္း  
• စီမံကိန္းအတြက္ႀကိဳတင္ေငြ – စီမံကိန္းအသုံးစရိတ္မ်ားအတြက္ ေငြထုတ္ယူျခင္း၊ ဥပမာ ပရိေဘာဂပစၥည္းမ်ား 
ျပဳလုပ္ျခင္းမၿပီးစီးမီ လက္သမားခေပးျခင္း  

• အျခားႀကိဳတင္ေငြ – အျခားအသုံးစရိတ္မ်ားအတြက္ ေငြထုတ္ယူျခင္း၊ ဥပမာ မေမွ်ာ္လင့္ဘဲေရာက္ရွိလာေသာ 
ဧည့္သည္အတြက္ ဧည့္ခံစရိတ္ သုိ႔မဟုတ္ အေရးေပၚလုိအပ္ေသာပစၥည္းမ်ား၀ယ္ယူျခင္းအတြက္ ကုန္က်စရိတ္  
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၂။ `ႀကိဳတင္ထုတ္ယူေငြပုံစံု´ ျပဳလုပ္ျခင္း ကုိ ျပသၿပီး လုပ္ငန္းစဥ္အဆင့္ဆင့္ကုိ ရွင္းျပပါ။  
 

တင္ျပခ်က္ (၂၁) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
(၁) ေငြေတာင္းခံသူသည ္`ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြေတာင္းခံသည့္ပုံစံ´ ကုိျဖည့္ၿပီး တာ၀န္ရွိသူထံ ခြင့္ျပဳခ်က္ 
ရရန္ေပးအပ္ပါ။ 
(၂) တာ၀န္ရွိသူသည ္ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြေတာင္းခံလႊာကုိ စစ္ေဆးၿပီး ခြင့္ျပဳပါ။  

• `ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြေတာင္းခံသည့္ပုံစံ ကုိ ျပည္စုံမွန္ကန္စြာျဖည့္စြတ္ထားျခင္းရိွရမည္။  
• ႀကိဳတင္ေငြထုတ္ေပးသည့္မူ၀ါဒအရ လက္ခံႏိုင္ေသာေငြပမာဏ ျဖစ္ရမည္။ 
• ၀ယ္ယူမည့္ပစၥည္းအတြက္ လက္ခံႏိုင္ေသာ ေငြပမာဏျဖစ္ရပါမည္။  
• ၀ယ္ယူမည့္ပစၥည္းအမ်ဳိးအစားသည္ အလွဴရွင္မွခြင့္ျပဳထားၿပီးျဖစ္ေသာ ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း 
ထဲတြင ္ပါ၀င္ေသာ ပစၥည္းျဖစ္ရပါမည္။  

(၃) ေငြကုိင္သည ္ေတာင္းခံလာသူကုိ ႀကိဳတင္ေငြ ထုတ္ေပးရပါသည္။ 
(၄) ေငြကုိင္သည ္ႀကိဳတင္ေငြထုတ္ေပးသည့္ စာရင္းစာအုပ္တြင္ ထုတ္ေပးေငြကုိ ေရးသြင္းရပါသည္။  

 
၃။ `ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြေတာင္းခံသည့္ပုံစံ´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသၿပီး ထုိပံုစံတြင္ အေသးစိတ္ျဖည့္သြင္းပံုကုိ 
ရွင္းျပပါ။   
တင္ျပခ်က္ (၂၂) 

 

ႀကိဳတင္ထုတ္ယူေငြ ေတာင္းခံ 
သည့္ပုံစံကုိ ျဖည့္ပါ 

ခြင့္ျပဳခ်က္ရယူသည့္အဆင့္ 

ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးလုိက္ေသာေငြကုိ 
ႀကိဳတင္ထုတ္ေပး ေငြစာရင္း 
စာအုပ္တြင္ေရးသြင္းပါ  

ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြေတာင္းခံသူ 

တာ၀န္ခံမန္ေနဂ်ာ 

ေငြကုိင္ 
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၄။ `ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြ စာရင္းရွင္းျခင္း´သေဘာတရားကုိ သင္တန္းသားမ်ားကုိ တင္ျပခ်က္မ်ားျဖင့္ ရွင္းျပပါ။  
တင္ျပခ်က္ (၂၃) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(၁) ေငြေတာင္းခံသူသည္ အေပၚဆုံးတြင္ ေငြစာရင္းေဘာက္ခ်ာကုိတင္၍ ႀကိဳတင္ေငြေတာင္းခံလႊာကို 
တာ၀န္ရွိသူထံ ခြင့္ျပဳခ်က္ယူရန္တင္သြင္းပါ။   

(၂) ခြင့္ျပဳခ်က္ရၿပီးေနာက္ ေငြထုတ္ေပးရန္အတြက္ စစ္ေဆးမႈျပဳႏုိင္ရန္ အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္း 
အားလုံးကုိ ေငြေတာင္းခံသူသည္ ေငြကုိင္ထံ တင္ျပဳရန္လိုအပ္ပါသည္။   

(၃) အကယ္၍ ေငြေတာင္းခံသူသည္ သုံးစြဲၿပီးေနာက္လက္က်န္ေငြ က်န္ရိွပါက ေငြကုိင္ထံ ျပန္လည္အပ္ႏွံရ 
ပါမည္။ ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြစာရင္းစာအုပ္တြင္လည္း ေရးသြင္းရပါမည္။   

(၄) ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးထားေသာေငြကုိ စည္းမ်ဥ္းအရသတ္မွတ္ထားေသာအခ်ိန္အတြင္း ျပန္လည္အပ္ႏံွျခင္း 
မရွိလ်င္ ေငြကုိင္သည ္တာ၀န္ရွိသူကုိအေၾကာင္းၾကားၿပီး ထုိသူ၏လစာထဲမ ွျဖတ္ေတာက္ယူရမည္။   

 
၅။ `စာရင္းရွင္းၿပီးေသာ စာရြက္စာတမ္းမ်ားကုိ အစီအစဥ္ျပဳလုပ္ျခင္း´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသပါ။ ေငြေတာင္းခံသူသည္ 

အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္းမ်ားႏွင့္ ေငြစာရင္းေဘာက္ခ်ာကုိ ဖုိင္တြဲ၍ သိမ္းဆည္းပါ။   
 
တင္ျပခ်က္ (၂၄) 
 
 
 
 
 
 
 
 

အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္း 

ေငြေတာင္းခံသည့္ေဘာက္ခ်ာ  

ခြင့္ျပဳၿပီး အသုံးစရိတ္ 

ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြစာရင္းစာအုပ္ကုိ  
စစ္ေဆးျခင္းႏွင့္ေရးသြင္းျခင္း 

ေငြကုိင္ 

တာ၀န္ခံမန္ေနဂ်ာ 

ေတာင္းခံသူ 

ေတာင္းခံသူ 

 

 

 

 

(၄) ေငြလက္ခံ  
ျဖတ္ပုိင္း  

 

(၃) ေငြလက္ခံ  
ျဖတ္ပုိင္း  

 

(၂) ေငြလက္ခံ  
ျဖတ္ပုိင္း  

 

(၁) ေငြလက္ခံ  
ျဖတ္ပုိင္း  

စာရင္းခ်ုဳ ပ္ 
ေငြလက္ခံ 
ျဖတ္ပုိင္း 

+ 
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သင္ခန္းစာ (၇) 

ေငြစာရင္းအင္းမွတ္တမ္းမ်ား 
 
သင္ခန္းစာ၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ား - 
၁။ အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခုသည ္ေငြစာရင္းအင္းမ်ားကုိ အဘယ္ေၾကာင္းသိမ္းဆည္းရန္လုိအပ္ေၾကာင္း ရွင္းလင္ျပရန္  
၂။ အဓိက ေငြေၾကးဆုိင္ရာသေဘာတရားမ်ားႏွင့္ ေ၀ါဟာရမ်ားကုိ အဓိပၸါယ္ဖြင့္ဆုိရန္ႏွင့္ ရွင္းလင္ျပရန္ 
၃။ အလွဴရွင္မ်ားလုိအပ္ေသာ အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္းမ်ားကုိ ရွင္းလင္ျပရန္ 
 
အေထာက္အကူျပဳပစၥည္းမ်ား 
စကၠဴခ်ပ္အႀကီး၊ Markers 

  
အခ်ိန္ -    ၂ နာရီ  
  
 
လုပ္ငန္းစဥ္မ်ား  
၁။ `ေငြစာရင္းမ်ားကုိ အဘယ္ေၾကာင့္ ထိန္းသိမ္းရသနည္း။´ ကုိ မိတ္ဆက္ေပးျခင္း 
အဖြဲ႕အစည္းတုိင္းသည္ အဖြဲ႕၏ေငြေၾကးဆုိင္ရာအေျခအေနမ်ားႏွင့္စပ္လ်ဥ္းေသာ သတင္းအခ်က္အလက္မ်ားကုိ သိရွိႏိုင္ 
ရန္အတြက္ အဖြဲ႕၏ေငြေပးေငြယူမွတ္တမ္းမ်ားကုိ သိမ္းဆည္းထားရိွရန္ လုိအပ္ပါသည္။ ၄င္းမွတ္တမ္းမ်ားထဲတြင္ 
ေအာက္ပါတုိ႔ ပါ၀င္သည္။   
 

• `၀င္ေငြႏွင့္ထြက္ေငြ́  စာရင္းခ်ဳပ္၊ ေငြစာရင္းေခါင္းစဥ္အမ်ဳိးမ်ဳိးေအာက္တြင္ မည္က့ဲသုိ႔ ေငြစာရင္းရွင္းတမ္း 
ေရဆြဲသနည္း။   

• အေကာင္အထည္ေဖာ္ေသာလုပ္ငန္းအားလုံး၏ရလဒ္ – ပုိေငြ သုိ႔မဟုတ္ လုိေငြ၊ အသားတင္၀င္ေငြ 
သုိ႔မဟုတ္ အသားတင္သုံးစြဲေငြ 
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၂။ `မည္သည့္ ေငြစာရင္းအင္းမွတ္တမ္းကုိ သိမ္းဆည္းမည္နည္း။´ ကုိ ရွင္းျပပါ။  
ေငြေပးေငြယူအနည္းအက်ဥ္းသာရိွေသာ အရြယ္ေသးငယ္သည့္အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခုအတြက္ ရိုးရွင္းသည့္ စာရင္းအင္းစနစ္ 
တစ္ခုသာ လိုအပ္ပါသည္။ စီမံကိန္းလုပ္ငန္းအေတာ္မ်ားမ်ားကုိ တာ၀န္ယူထားေသာ ေထာက္ပံ႔ေငြမ်ားကုိ 
အရင္းအျမစ္အမ်ဳိးမ်ဳိးမွ ရရွိထားေသာ ႀကီးမားသည့္အဖြဲ႕အစည္းမ်ားအေနျဖင့္ အဖြဲ႕၏အစီရင္ခံစာေပးပုိရျခင္းႏွင့္ ေငြေၾကး 
ဆုိင္ရာစနစ္မ်ားသည္ ပုိ၍ရႈပ္ေထြးလာပါသည္။   
 
ေငြစာရင္းအင္းမွတ္တမ္းမ်ားသည္ အဓိကအမ်ဳိးအစား ႏွစ္မ်ဳိးသာရွိပါသည္။ 

• အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္းမ်ား 
• ေငြစာရင္းအင္းစာအုပ္မ်ား 

 
၃။ `အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္းမ်ား´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသၿပီး အေသးစိတ္ရွင္းျပပါ။  
 
တင္ျပခ်က္ (၂၅) 

 
• လက္ခံရရွိေသာေငြေၾကးအတြက္ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း   
• ထုတ္ေပးေသာေငြအတြက္ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း  
• ေငြေတာင္းခံလႊာ – ေထာက္ခံျခင္းႏွင့္ ေပးၿပီးေၾကာင္းတံဆိပ္တုံးထုထားျခင္း   
• ေပးပုိ႔သည့္မွတ္တမ္း/ ပစၥည္းလက္ခံရရွိသည့္ မွတ္တမ္း 
• ဘဏ္စာရြက္စာတမ္း/ ဘဏ္ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း  
• ၀ယ္ယူရန္မွာၾကားသည့္ ေအာ္ဒါ  

 
မွတ္ခ်က္ - အဖြဲ႕အစည္းတုိင္းသည ္မိမိတုိ႔ေဆာင္ရြက္ခဲေသာ ေငြေပးေငြယူမႈတုိင္းကုိ အေထာက္အထားျဖစ္ေစရန္အတြက္ 
ေအာက္ပါမူရင္းအေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္းမ်ားကုိ ဖိုင္တြဲထားသင့္ပါသည္။   
 
၄။ ´လက္ခံရရွိမႈ ရွင္းလင္းခ်က္´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသၿပီး အေသးစိတ္ရွင္းျပပါ။  
တင္ျပခ်က္ (၁၆) 
 

• ဘယ္အခ်ိန္လဲ 
• ဘယ္ေလာက္မ်ားမ်ားလဲ 
• ဘာလဲ 
• ဘယ္သူလဲ 
• ဘာေၾကာင့္လဲ 

 
မွတ္ခ်က္  
ေငြေၾကးဆုိင္ရာအေပးအယူအားလုံးအတြက္ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္းပံုစံျဖင့္ အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္းမ်ားကုိ ထိန္း 
သိမ္းထားရန္ အလြန္အေရးႀကီးပါသည္။ ေငြစာရင္းသြင္းထားသည့္ စာရင္းစာအုပ္၊ ေန႔စြဲႏွင့္အမွတ္စဥ္ကုိပါ ရည္ညႊန္း 
ေဖာ္ျပေပးထားၿပီး ဖိုင္တြဲမည္ဆုိလ်င္ ပုိ၍ေကာင္းပါသည္။ ၄င္းသည္ ျပင္ပစာရင္းစစ္မ်ား စစ္ေဆးသည့္အခါ အတည္ျပဳ 
ၿပီးသာ ေငြလက္ခံျဖတ္ပိုင္းမ်ားကုိ စစ္ေဆးရလြယ္ကူသည့္အျပင္ ေငြေၾကးကုိကုိင္တြယ္ေဆာင္ရြက္ေနရသူမ်ားကုိ အကာ 
အကြယ္ေပးႏုိင္ရန္အတြက္လည္း လုိအပ္ပါသည္။   
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ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္းမ်ား၏ အေသးစိတ္အခ်က္အလက္မ်ားကုိ ရွင္းလင္းစြာေဖာ္ျပထားရန္ လုိအပ္ပါသည္။  
အခ်ိန္ – ဘယ္အခ်ိန္မွာ ပစၥည္းကုိ ၀ယ္ယူခဲ့သနည္း။  
တန္းဖိုး – ၀ယ္ယူသည့္ပစၥည္းစာရင္းအတြက္ ကုန္က်စရိတ္အေသးစိတ္ကုိ ျပသရန္  
ပစၥည္း – မည္သည့္ပစၥည္းကုိ ၀ယ္ယူခ့ဲပါသနည္း။ 
ေရာင္းသူ – မည္သူ႔စီမွ၀ယ္ယူသနည္း။ သင၀္ယ္ယူကုန္က်ေငြကုိ မည္သူလက္ခံရရွိသနည္း။  
၀ယ္ယူသည့္အေၾကာင္း – ပစၥည္း၀ယ္ယူရသည့္အေၾကာင္းရင္းကုိ ေဖာ္ျပရန္။  
 
အဖြဲ႕အစည္းတြင္ ၀င္ေငြႏွင့္ထြက္ေငြမ်ား၏ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္းမ်ားကုိ ဖုိင္ျဖင့္ သီးသန္႔စီခြဲျခား သိမ္းဆည္းထားရပါမည္။ 
မသမာေသာသူက ေငြေတာင္းခံလႊမ်ားကုိ ေနာက္တစ္ႀကိမ္ထပ္မံအသုံးမျပဳႏုိင္ေစရန္ ေငြေတာင္းခံလႊာေပၚတြင္ `ရွင္းၿပီး´ 
ဆုိသည္ ့တံဆိပ္ျဖင့္ အမွတ္အသားျပဳလုပ္ၿပီး ေန႔စြဲႏွင့္ ေဘာက္ခ်ာနံပါတ္ပါ ေရးထားရပါမည္။   
 
မျပည္စုံေသာ မွတ္တမ္းသည ္ေငြေၾကးအလြဲသုံးစားျပဳလုပ္သည္ဟု သံသယအျဖစ္ခံရႏုိင္ပါသည္။ ေကာင္းစြာထိန္းသိမ္း 
ထားေသာမွတ္တမ္းဖုိင္မ်ားသည္ ပစၥည္းေစ်းႏႈန္းအတက္အက်၊ ၀ယ္ယူထားေသာပစၥည္းမ်ား၏အေသးစိတ္အခ်က္ 
အလက္မ်ား၊ ယခင္ကေစ်းႏႈန္းခ်သတင္းမ်ား စသည္ တန္းဖိုးရွိေသာ သတင္းအခ်က္အလက္မ်ား ပါ၀င္ပါသည္။   
 
၅။ `ေငြလက္ခံျဖတ္ပိုင္း၊ ေငြထုတ္ေပးသည့္ျဖတ္ပုိင္း၊ စာရင္းခ်ဳပ္ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း´ တင္ျပခ်က္မ်ားကုိ ျပသၿပီး 

ထုိပုံစံမ်ားကုိ မည္က့ဲသုိ႔အသုံးျပဳသည္ကုိ တစ္ဆင့္ၿပီးတစ္ဆင့္ရွင္းျပပါ။  
 
မွတ္ခ်က္  
၁။ လက္ခံျဖတ္ပုိင္း/ လက္ခံရရွိေၾကာင္းအတည္ျပဳျဖတ္ပိုင္း - တစ္ဦးတစ္ေယာက္ဆီမွ ေငြလက္ခံသည့္အခါတြင္ 

အသုံးျပဳပါသည္။  
၂။ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း – ပစၥည္းမ်ား၀ယ္ယူျခင္း သုိ႔မဟုတ္ ၀န္ေဆာင္မႈမ်ားအတြက္ ေငြေပးေခ်သည့္အခါ သင့္ကုိ 

ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း ေပးပါလိမ့္မည္။ ထုိေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း အေထာက္အထားကုိ 
ေငြေၾကးဆုိင္ရာအစီရင္ခံစာတင္ရန္ အတြက္ သိမ္းဆည္းထားရန္ လုိအပ္ပါသည္။  

၃။ ေငြေပးေခ်သည့္ျဖတ္ပိုင္း – ထုိလက္ခံျဖတ္ပုိင္းသည္ မိမိအဖြဲ႕အစည္း၏ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္းျဖစ္ၿပီး ေငြလက္ခံ 
ျဖတ္ပိုင္း ေပးေလ့မရွိေသာ လမ္းသြားလမ္းလာေစ်းသယ္မ်ားမွ ပစၥည္း၀ယ္ယူသည့္အခါ အသုံးျပဳပါသည္။   

၄။ ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္းအခ်ဳပ္ – ေငြထုတ္ ေပးရန္ တာ၀န္ရွိသူက အတည္ျပဳလက္မွတ္ေရးထုိႏုိင္ရန္ ၀န္ထမ္းမ်ား 
သည္ ၄င္းတုိ႔၀ယ္ယူထားေသာပစၥည္းမ်ား၏ကုန္က်စရိတ္ကုိ စာရင္းခ်ဳပ္ေငြလက္ခံျဖတ္ပုိင္း ေရးသားရန္လုိအပ္ 
ပါသည္။   

၆။ `ေငြစာရင္းစာအုပ္မ်ား´ တင္ျပခ်က္ကုိ ျပသၿပီးရွင္းျပပါ။  
 
တင္ျပခ်က္ (၂၇) 
 
  ေငြစာရင္းစာအုပ္မ်ား  

• ဘဏ္ေငြစာရင္းစာအုပ္  
• ေငြစာရင္းစာအုပ္  
• အေသးသုံးေငြစာရင္းစာအုပ္ 
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မွတ္ခ်က္ 
ေငြစာရွင္းစာအုပ္မ်ားႏွင့္ပတ္သက္ၿပီး ရွင္းလင္းစြာနားလည္ႏုိင္သည့္နမူနာမ်ားျဖင့္ သင္တန္းနည္းျပမွ ျပသေပးသင့္ပါ 
သည္။  
 
နမူနာ – IRC သည္ ရပ္ရြာလူမႈအဖြဲ႕အစည္းတစ္ခု (CBO) ၏ဘဏ္ေငြစာရင္းထဲသုိ႔ ဘတ္ေငြ (၅၀၀၀၀) လြဲေျပာင္းေပးခ့ဲ 
သည္။ ေနာက္တစ္ေန႔တြင္ ထုိအဖြဲ႕၏ေငြကုိင္သည ္ဘဏ္ထဲမွ ဘတ္ေငြ (၃၀၀၀၀) ကုိ လုပ္ငန္းအေကာင္အထည္ေဖာ္ရန္ 
အတြက္ထုတ္ယူခဲ့ပါသည္။ ထုိ႔ေနာက္ ေဒသအသီးသီးသုိ႔ခရီးထြက္ၿပီးလုပ္ငန္းအေကာင္အထည္ေဖာ္မည့္ ၀န္ထမ္းမ်ားကုိ 
ဘတ္ေငြ (၁၀၀၀၀) ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးလုိက္ပါသည္။   
 
၇။ ေငြစာရင္းအ၀င္အထြက္မွတ္တမ္း ဇယားကြက္ကုိ ေရးဆြဲၿပီး ရွင္းျပပါ။   

 
ဤဇယားကြက္သည္ အဖြဲ႕အစည္းတစ္ခု၏စနစ္အတြက္ ေငြေၾကးလည္ပတ္စီးဆင္းပုံသေဘာတရားျဖစ္ပါသည္။ 

 
 

 
 
 

 
IRCမွလြဲေငြ    ၅၀,၀၀၀               ထုတ္ယူေငြ         ၃၀,၀၀၀ ႀကိဳတင္ထုတ္ယူေငြမွတ္တမ္း ၁၀,၀၀၀ 
 
ထုတ္ယူေငြ   (၃၀,၀၀၀)                  ႀကိဳတင္ထုတ္ေငြ  (၁၀,၀၀၀) 
 
လက္က်န္ေငြ  ၂၀,၀၀၀                   လက္က်န္ေငြ       ၂၀,၀၀၀ 
 
 
 
စုစုေပါင္းလက္က်န္  =  ဘဏ္စာအုုပ္   + ေငြစာရင္းစာအုပ္  + ႀကိဳတင္ထုတ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ 
             =  ၂၀,၀၀၀        + ၂၀,၀၀၀             + ၁၀,၀၀၀ 
             =   ၅၀,၀၀၀ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ဘဏ္ေငြစာရင္း 
စာအုပ္ 

ေငြစာရင္း စာအုပ္  အေသးသုံးေငြ/ 
ႀကိဳတင္ထုတ္ 
ေငြစာရင္းစာအုပ္ 
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ေငြစာရင္းစာအုပ္မ်ားထဲတြင္ မည္သုိ႔မွတ္တမ္းေရးသြင္းမည္နည္း 
 

ဘဏ္စာအုပ္    ေငြစာရင္းစာအုပ္   ႀကိဳတင္ထုတ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ 
 

IRCမွလြဲေျပာင္းေငြ    ၅၀,၀၀၀         ထုတ္ယူေငြ     ၃၀,၀၀၀  ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြ    (၁၀,၀၀၀) 
 
ထုတ္ယူေငြ    (၃၀,၀၀၀)                    
 
လက္က်န္ေငြ          ၂၀,၀၀၀                      
 
စုစုေပါင္းလက္က်န္ေငြ =  ဘဏ္    + မီးခံေသတၱာထဲရိွေငြ      + ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြ 
   =  ၂၀,၀၀၀ + (၃၀,၀၀၀ - (၁၀,၀၀၀)) + ၁၀,၀၀၀ 
   =  ၅၀,၀၀၀ 
မွတ္ခ်က္ - မီးခံေသတၱာထဲရိွေငြကုိ ေငြစာရင္းစာအုပ္ႏွင့္ ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေသာေငြစာရင္းစာအုပ္ ႏွစ္အုပ္စလုံးတြင္ 
ထည့္သြင္းတြက္ခ်က္ရန္ အေရးႀကီးပါသည္။   
 
၈။ ေငြစာရင္းစာအုပ္မ်ားအတြက္ မွတ္တမ္းမ်ားကုိ တင္ျပခ်က္ျဖင့္ ျပသၿပီး ထုိမွတ္တမ္းမ်ားသည္ စာအုပ္မ်ားထဲတြင္ 

သိမ္းဆည္းထားရန္လုိအပ္ေၾကာင္း ရွင္းျပပါ။    
 
တင္ျပခ်က္ (၂၈) 
 
စာအုပ္မ်ားသည္ ေငြေပးေခ်ျခင္းႏွင့္လက္ခံျခင္းလုပ္ငန္းမ်ားအားလုံးကုိ မွတ္တမ္းတင္ထားေသာ   
မွတ္တမ္းစာအုပ္ျဖစ္ပါသည္။   
  
ဘဏ္ေငြစာရင္း စာအုပ္ 

 
ေငြလြဲေျပာင္းျခင္း၊ ေငြအပ္ႏွံျခင္း၊ ေငြထုတ္ျခင္း၊ 
ေငြေပးေခ်ျခင္း၊ အတုိးႏႈန္း စသျဖင့္ 

 
ေငြစာရင္း စာအုပ္  

 
ဘဏ္မွထုတ္ယူလာေသာေငြစာရင္း၊ ေငြေပးေခ်မႈ 

 
ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးသည့္ 
ေငြစာရင္းစာအုပ္ 

 

ႀကိဳတင္ေပးေငြ ႏွင့္ ႀကိဳတင္ေငြရွင္းလင္းျခင္း 
 

 
 
၉။ ေငြစာရင္းစာအုပ္မ်ားထဲ ေငြေပးေငြယူမွတ္တမ္းမ်ားကုိ မည္က့ဲသုိ႔စာရင္းသြင္းမည္ကုိ ေလ႔က်င့္္ၿပီး ျပသပါ။  
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• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၁ ရက္ - IRC မွ သင္၏အဖြဲ႕အစည္းထံသုိ႔ ဘတ္ေငြ (၅၀၀၀၀) လြဲေပးခ့ဲပါသည္။ 
ဘဏ္မွ ေငြလြဲခအတြက္ ဘတ္ေငြ (၇၀) ၀န္ေဆာင္စရိတ္ယူပါသည္။  

• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၂ ရက္ -  အဖြဲ႕၏မီးခံေသတၱတြင္သိမ္းဆည္းထားရန ္ဘတ္ေငြ (၂၀၀၀၀) ကုိ ဘဏ္မွ 
ထုတ္ယူခဲပ့ါသည္။  

• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၁၅ ရက္ - အေျခခံစာရင္းကုိင္သင္တန္းအတြက္ ဖုိင္ (၅၀) ကုိ ဘတ္ေငြ (၁၅၀၀)ျဖင့္ 
၀ယ္ယူခဲ့ပါသည္။  

• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၂၀ ရက္ - ဦးဘ ကုိ ဘန္ေကာက္ၿမိဳ႕တြင္ျပဳလုပ္ေသာ ေရႊ႕ေျပာင္းအလုပ္သမားမ်ား 
အစည္းအေ၀းကုိတက္ေရာက္ရန္ ခရီးစရိတ္ဘတ္ေငြ (၅၀၀၀) ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးခ့ဲပါသည္။ 

• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၂၅ ရက္ - ဦးဘသည္ ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြ ဘတ္ေငြ (၄၅၀၀) ကုိျပန္လည္းရွင္းလင္းခဲ့ 
ၿပီး ပိုေငြ (၅၀၀) ကုိ ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြစာရင္းစာအုပ္ထဲ ျပန္သြင္းခ့ဲပါသည္။ 

 
၁၀။ ေငြစာရင္းစာအုပ္ကုိ white board ေပၚတြင္ေရးဆြဲျပၿပီး တစ္ဆင့္ၿပီးတဆင့္ ရွင္းျပပါ။  

  
• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၁ ရက္ - IRC မွ သင္၏အဖြဲ႕အစည္းထံသုိ႔ ဘတ္ေငြ (၅၀၀၀၀) လြဲေပးခ့ဲပါသည္။ 
ဘဏ္မွ ေငြလြဲခအတြက္ ဘတ္ေငြ (၇၀) ၀န္ေဆာင္စရိတ္ယူပါသည္။  

 
    ဘဏ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ 
 ဇြန္လ ၁ ရက္ IRC မွလြဲေငြ                  ၅၀,၀၀၀ 
 ဇြန္လ ၁ ရက္ ဘဏ္၀န္ေဆာင္ခ                        (၇၀) 
 

• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၂ ရက္ -  အဖြဲ႕၏မီးခံေသတၱတြင္သိမ္းဆည္းထားရန ္ဘတ္ေငြ (၂၀၀၀၀) ကုိ ဘဏ္မွ 
ထုတ္ယူခဲ့ပါသည္။  

 
  ဘဏ္ေငြစာရင္းစာအုပ္      
ဇြန္လ ၂ ရက္ ထုတ္ယူေငြ                              (၂၀,၀၀၀)  
 
  ေငြစာရင္းစာအုပ္ 
ဇြန္လ ၂ ရက္ ထုတ္ယူသည့္ေငြ                             ၂၀,၀၀၀ 

 
• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၁၅ ရက္ - အေျခခံစာရင္းကုိင္သင္တန္းအတြက္ ဖုိင္ (၅၀) ကုိ ဘတ္ေငြ (၁၅၀၀)ျဖင့္ 
၀ယ္ယူခဲ့ပါသည္။  

 
  ေငြစာရင္းစာအုပ္  
ဇြန္လ ၁၅ ရက္ အေျခခံစာရင္းကုိင္သင္တန္းအတြက္ ဖုိင္ (၅၀)  (၁,၅၀၀) 
 
• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၂၀ ရက္ - ဦးဘ ကုိ ဘန္ေကာက္ၿမိဳ႕တြင္ျပဳလုပ္ေသာ ေရႊ႕ေျပာင္းအလုပ္သမားမ်ား 
အစည္းအေ၀းကုိတက္ေရာက္ရန္ ခရီးစရိတ္ဘတ္ေငြ (၅၀၀၀) ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးခ့ဲပါသည္။ 

 



36 
 

 
ႀကိဳတင္ထုတ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ 

ဇြန္လ ၂၀ ရက္ ဦးဘကုိ ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြ              (၅,၀၀၀) 
 
• ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၂၅ ရက္ - ဦးဘသည္ ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြ ဘတ္ေငြ (၄၅၀၀) ကုိျပန္လည္းရွင္းလင္းခဲ့ 
ၿပီး ပိုေငြ (၅၀၀) ကုိ ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြစာရင္းစာအုပ္ထဲ ျပန္သြင္းခ့ဲပါသည္။ 

 
ႀကိဳတင္ထုတ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ 

ဇြန္လ ၂၅ ရက္ ဦးဘ၏ႀကိဳတင္ထုတ္ေပးေငြရွင္းလင္းျခင္း              ၅,၀၀၀ 
  (တင္ျပသည့္ေငြစာရင္း ၄,၅၀၀ + ေငြသား ၅၀၀) 
 
  ေငြစာရင္းစာအုပ္  
ဇြန္လ ၂၅ ရက္ ဘန္ေကာက္တြင ္ေရႊ႕ေျပာင္းအလုပ္သမားအစည္းအေ၀း 
တက္ေရာက္သည့္ခရီးစရတ္ ဘတ္ေငြ (၄၅၀၀) 
 
 

၁၁။ ဘဏ္စာအုပ္၊ ေငြစာရင္းစာအုပ္ႏွင့္ ႀကိဳတင္ထုတ္ေငြစာရင္းစာအုပ္မ်ားအတြက္ အေျဖမ်ားကုိ တင္ျပခ်က္မ်ားျဖင့္ 
ျပသပါ။ 
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သင္ခန္းစာ (၈)    

အဖြဲ႕လုိက္ ေလ့က်င့္ခန္း 
 
သင္ခန္းစာ၏ရည္ရြယ္ခ်က္မ်ား 
၁။ စာရင္းအင္းလုပ္ငန္းစဥ္မ်ားကုိ မိတ္ဆက္ေပးရန္ 
၂။ ေလ့က်င္ခန္းမ်ားျပဳလုပ္ျခင္းျဖင့္ စာရင္းအင္းလုပ္ငန္း၏ အဆင့္တုိင္းကုိ နားလည္သေဘာေပါက္လာေစရန္ 
 
အေထာက္အကူျပဳပစၥည္းမ်ား 
အဖြဲ႕လုိက္ေလ့က်င့္ခန္းမ်ားအတြက္ ကြန္ပ်ဴတာလုိအပ္ပါသည္။ (တစ္ဖြဲ႕လ်င္ ကြန္ပ်ဴတာတစ္လုံး) 

  
အခ်ိန္ -    ၅ နာရီ  
  
 
လုပ္ငန္းစဥ္မ်ား 
၁။ ေလ့က်င့္ခန္းလုပ္ရန္အတြက္ လုိအပ္ေသာစာရြက္စာတန္းမ်ား ျဖန္႔ေ၀ပါ။  

• ေမးခြန္း 
• ေငြစာရင္းအင္းဇယားကြက္ 
• ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္း ေလ့က်င့္ရန္စာရြက္ ၂ ရြက္ 

 
၂။ အဖြဲ႕တုိင္းကုိ ေလ့က်င့္ရန္ electronic ဖုိင္တစ္ခုစီေပးပါ။ 

 
၃။ ေလ့က်င့္ရန္ေပးထားေသာစာရြက္တြင ္ေအာက္ပါေမးခြန္မ်ားကုိ ေလ့က်င့္ရန္ အဖြဲ႕မ်ားကုိေျပာပါ။  
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• ဘဏ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ 
• ေငြစာရင္းစာအုပ္ 
• ႀကိဳတင္ထုတ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ 

 
သင္တန္းနည္းျပသည္ သင္တန္းသားအားလုံးႏွင့္အတူ လုပ္ေဆာင္ျပသေပးသင့္ပါသည္။  
၄။ စာရင္းစာအုပ္အားလုံး စာရင္းကုိက္သြားလ်င္ လက္ထဲရိွေငြမ်ားကုိေရတြက္ၿပီး ေငြစာရင္းပုံစံထဲတြင္ျဖည့္သြင္း 

ရပါမည္။ ေငြစာရင္းပံုစံထဲမ ွ  ေငြသားစုစုေပါင္းသည္ ေငြစာရင္းစာအုပ္ထဲရွိ စာရင္းပိတ္လက္က်န္ေငြစာရင္းႏွင့္ 
ကုိက္ညီမႈ ရွိရပါမည္။   

 
၅။ ျပန္လည္ညိွႏိႈင္းသည့္လုပ္ငန္းစဥ္ – ျပန္လည္ညိွႏိႈင္းေရးလုပ္ငန္းစဥ္အတြက္ IRC ၏ ေငြေၾကးလည္ပတ္ပံု 

ေလ့က်င္ခ့န္းစာရြက္မ ွနမူနာမ်ားကုိေပးပါ။ ျပန္လည္ညွိႏိႈင္းျခင္းသေဘာတရားဆုိသည္မွာ -   
 စာရင္းဖြင့္လက္က်န္ေငြ 

 ညွိႏိႈင္းျခင္း - ဘ႑ေရးကာလအတြင္း လႊေဲျပာင္းေပးေသာ / ၀င္ေရာက္လာေသာေငြေၾကး 
 ေလ်ာ့ခ်ျခင္း - အသုံးစရိတ္မ်ား 
 စာရင္းပိတ္လက္က်န္ေငြ 
 

၆။ ဘဏ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ႏွင့္ ေငြစာရင္းစာအုပ္မ်ားမွ ေငြေပးေငြယူမ်ားကုိ စာရင္းေပါင္းခ်ဳပ္ရပါမည္။ ထုိသုိ႔စာရင္း 
ေပါင္းခ်ဳပ္ထားေသာ ေငြစာရင္းအခ်က္အလက္မ်ားအတြက္ ကြန္ပ်ဴတာ EXCEL ျဖင့္ အမ်ဳိးအစားခြဲျခင္း၊ အလွဴရွင္ 
အဖြဲ႕အစည္းကုိ အစီရင္ခံစာတင္ျပရန္အတြက္ သတင္းအခ်က္အလက္မ်ားရရွိရန္ “filter” မ်ားထည့္သြင္းျခင္း၊ 
သုံးစြဲခ့ဲသည့္ေငြစာရင္းကုိ စစ္ေဆး ျခင္းတုိ႔ျပဳလုပ္ႏုိင္ပါသည္။   

 
၇။ အမွတ္စဥ္ (၆)မွ သတင္းအခ်က္အလက္မ်ားကုိ ကူးယူၿပီး လယ္ဂ်ာစာရြက္ေပၚတြင္ ေရးသြင္းပါ။ ေငြစာရင္း 

အမွတ္မ်ားႏွင့္ ေန႔စြဲ႕မ်ားကုိ အစီအစဥ္ျပဳလုပ္ရန္အတြက္ “filter” မ်ားကုိ အသုံးျပဳရပါမည္။ ေငြစာရင္းအမွတ္မ်ား 
ကုိ စီစဥ္ျခင္းျဖင့္ ေငြေပးေငြယူအားလုံးကုိ ေရးသြင္းၿပီးေနာက္ ေအာက္ပါတုိ႔ကုိ ျပဳလုပ္ပါ။   

 
၈။ စီမံကိန္းသည္ အဖြဲ႕အစည္းအတြက္ အက်ဳိးျဖစ္ထြန္းေၾကာင္း ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းႏွင့္ ႏႈိင္းယွဥ္သုံးသပ္မႈကုိ 

ျပလုပ္ပါ။ ထုိစာရြက္တြင္ ေအာက္ပါေမးခြန္းမ်ားကုိ ေျဖဆုိရပါမည္။   
• ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းတြင္ ေငြမည္မွ်ရွိသနည္း။ 
• ဘ႑ာေရးကာလအတြင္း ေငြေၾကးမည္မွ်သုံးစြဲခ့ဲသနည္း။ 
• ေနာက္ႏွစ္ဘ႑ာေရးကာလအတြင္း သုံးစြဲရန္ ဘ႑ေငြမည္မွ် က်န္ရိွမည္နည္း။  
• စုစုေပါင္းဘ႑ာေငြ၏ ရာခုိင္ႏႈန္းမည္မွ်ကုိ သုံးစြဲခဲ့ပါသနည္း  

ရသုံးမွန္ေျခေငြစာရင္းႏွင့္ သုံးစြဲေငြတုိ႔၏အေျခအေနကုိသိရွိရန္ ေငြစာရင္းဌာနမွ၀န္ထမ္းမ်ားသည္ ေငြစာရင္းကုိ လစဥ္ 
သုိ႔မဟုတ္ (၃) လတစ္ႀကိမ္ စာရင္းအင္းျပဳစုရပါမည္။ ထုိေငြစာရင္းဆုိင္ရာသတင္းအခ်က္အလက္မ်ားသည္ စီမံကိန္းကုိ 
ေရးဆြဲ အေကာင္အထည္ေဖာ္ေသာ ၀န္ထမ္းအားလုံးအတြက္ အလြန္အေရးႀကီးပါသည္။   
 
၉။ ေငြစာရင္းကုိင္မ်ားသည္ EXCEL “Chart Wizard” တြင္ နမူနာမ်ားေပးျခင္းျဖင့္ အစီရင္ခံစာ သုိ႔မဟုတ္ ေငြစာရင္း 

ဆုိင္ရာသတင္းအခ်က္အလက္မ်ားကုိ မည္က့ဲသုိ႔တင္ျပရမည္၊ ရသုံးခန္႔မွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ ႏိႈင္းယွဥ္သုံးသပ္ 
တင္ျပမႈ မည္က့ဲသုိ႔ျပဳလုပ္ရမည္ကုိ သိသင့္ပါသည္။    
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၁၀။ သင္တန္းနည္းျပသည္ ေငြစာရင္းအင္းလုပ္ငန္းစဥ္ကုိ အႏွစ္ခ်ဳပ္ရန္ လိုအပ္ပါသည္။  
 

 ေငြစာရင္းအင္းလုပ္ငန္းစဥ္   ေလ့က်င့္ခန္း 
• ေငြေပးေငြယူမ်ားကုိမွတ္တမ္းတင္ျခင္း  : ဘဏ္ေငြစာရင္းစာအုပ္၊ ေငြစာရင္းစာအုပ္ႏွင့္ ႀကိဳတင္ထုတ္ေပး 

ေငြစာအုပ္မ်ားတြင္ မွတ္တမ္းေရးသြင္းျခင္း  
• ေငြေပးေငြယူမ်ားကုိ အမ်ဳိးအစားခြဲျခင္း : ၀င္ေငြထြက္ေငြစာရင္းအားလုံးကုိ ေပါင္းခ်ဳပ္ျခင္း  
• ေငြစာရင္းညိွႏိႈင္းသည့္မွတ္တမ္း  : ေငြေၾကးလည္ပတ္မႈဆုိင္ရာ အလုပ္မွတ္တမ္းစာရြက္ 
• ေငြေပးေငြယူမ်ားကုိအႏွစ္ခ်ဳပ္ျခင္း  : ရသုံးခန္႔မွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ ႏိႈင္းယွဥ္သုံးသပ္တင္ျပမႈ  
• ေငြေၾကးအခ်က္အလက္မ်ားကုိတင္ျပျခင္း : ရသုံးမွန္းေျခေငြစာရင္းကုိ ႏိႈင္းယွဥ္သုံးသပ္တင္ျပမႈ ဇယားကြက္  
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ေနာက္ဆက္တြဲ (၁) တတိယေန႔ လုပ္ငန္းစဥ္ 
  

အေျခခံေငြစာရင္းကုိင္သင္တန္း 
အဖြဲ႔လိုက္ေလ့က်င့္ရန္ ေေလ့က်င့္ခန္း 

 
အခ်ိန္ကာလ၊ ဇြန္ (၁) ရက္ေန႔မွ စက္တင္ဘာလ (၃၀)ရက္ေန႔အထိ  

၁။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၁ ရက္ေန႔တြင ္ဘဏ္ေငြစာရင္းစာအုပ္ လက္က်န္ေငြ ဘတ္ေငြ (၁၀၀၀) ရွိသည္။ 
၂။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၁ ရက္ေန႔တြင ္ေငြစုမီးခံေသတၱာထဲတြင္ ေငြလုံး၀မရွိေတာ့ပါ။ အဘယ္ေၾကာင့္ဆုိေသာ္ 

လုပ္ငန္းစီမံကိန္းသည္ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္၊ ဇြန္လ ၁ ရက္ေန႔တြင္ စတင္ရမည္ ျဖစ္ပါသည္။ 
၃။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၂ ရက္ေန႔တြင ္ေငြစာရင္းကုိင္သင္တန္းစီမံကိန္းအတြက္ ဘတ္ေငြ (၅၀၀၀၀)ကုိ ဘဏ္မွ 

ေငြလႊဲ ေပးခဲ့ပါသည္။ 
၄။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၃ ရက္ေန႔တြင ္ဘဏ္မွ ဘတ္ေငြ (၁၅၀၀၀) ထုတ္ေပးလုိက္ပါသည္။ 
၅။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၄ ရက္ေန႔တြင ္ပထမဆုံးလလႈပ္ရွားမႈအတြက္ သင္တန္းခမ္းမေၾကး ဘတ္ေငြ (၁၅၀၀)ကုိ 

ေငြကုိင္မွ ထုတ္ေပးလုိက္သည္။ 
၆။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၆ ရက္ေန႔တြင ္အေျခခံ ေငြစာရင္းကုိင္သင္တန္းစီမံကိန္းအတြက္ ဘဏ္မွ ဘတ္ေငြ 

(၅၅,၀၈၁) ကုိ ေငြလႊေဲပးလာသည္။ သုိ႔ရာတြင္ ေငြလႊေဲျပာင္းမႈလုပ္ငန္းစဥ္အေတာအတြင္း ဘဏ္၀န္ေဆာင္မႈ 
စရိတ္အတြက္ ဘတ္ေငြ (၇၅) ကုိ ဘဏ္မွႏုတ္ယူထားလိုက္ပါသည္။ သင္အေနျဖင့္ ဘတ္ေငြ 
(၅၅,၀၀၆)တိတိသာ လက္ခံရရွိပါသည္။ 

၇။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၇ ရက္ေန႔တြင ္အလုပ္သမား ၄ ဦး၏အလုပ္လုပ္ခြင့္ကဒ္ကုန္က်ေငြ (၇၆၀၀ ဘတ္)ကုိ 
ေငြစာရင္းကုိင္သင္တန္း စီမံကိန္းမွေပးလိုက္ပါသည္။  

၈။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၇ ရက္ေန႔တြင ္ဇြန္လအတြက္ ရံုးခန္းငွားရမ္းခ ဘတ္ေငြ (၁၅၀၀) ကုိ ထုတ္ေပးသည္။ 
၉။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၁၀ ရက္ေန႔တြင္ အေျခခံေငြစာရင္းကုိင္သင္တန္းအတြက္ ပလပ္စတစ္ဖုိင္ ဘတ္ေငြ (၃၅၀) 

ဖုိး၀ယ္ယူသည္။ 
၁၀။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၁၃ ရက္ေန႔တြင္ အေျခခံေငြစာရင္းကုိင္သင္တန္းစီမံကိန္း ညိွႏိႈင္းေရးမႉးသည္ မဲေဆာက္ၿမိဳ႕မွ 

စာအုပ္ဆုိင္တြင္ ရံုးအတြက္ ေအာက္ပါစာေရးကရိယာမ်ား၀ယ္ယူရန္ သြားသည္။ 
• A 4 စာရြက္ထုတ္ တစ္ထုတ္ - ဘတ္ေငြ (၁၁၀)  
• စီမံကိန္း၀န္ထမ္းမ်ား မွတ္စုစာအုပ္တစ္အုပ္လ်င္ ၁၇ ဘတ္ႏႈန္းျဖင့္ ၄ အုပ္   

၁၁။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၁၅ ရက္ေန႔တြင္ စီမံကိန္း Coordinator မွ စာရင္းကုိင္သင္တန္းတစ္ခု ဖြင့္လွစ္ရန္အတြက္ 
ေဒသအတြင္းရွိလူထုမ်ားႏွင့္ ေတြ႕ဆုံေဆြးေႏြးရန္ခရီးထြက္ခ့ဲသည္။ ဘတ္စ္ကားခ ဘတ္ ၈၀ 
စာရင္းထုတ္ေပးသည္။ 

၁၂။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၁၆ ရက္ေန႔တြင္ ဘတ္ေငြ (၂၀၀၀၀၀) ႏွင့္ ATM သုံးစြဲခ ဘတ္ (၄၀) ကုိ ထုတ္ယူသည္။ 
၁၃။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၁၇ ရက္ေန႔တြင္ စီမံကိန္း Coordinator မွ စာရင္းကုိင္သင္တန္းဖြင့္လွစ္ရန္အတြက္ 

ႀကိဳတင္ေငြ ဘတ္ (၁၅၀၀၀)ကုိ ေတာင္းခံသည္။ 
၁၄။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၂၅ ရက္ေန႔တြင္ စီမံကိန္း Coordinator မွ အေထာက္အထားစာရြက္စာတမ္းမ်ားျဖင့္ 

ႀကိဳတင္ထုတ္ယူသြားေသာ ေငြကုိ ျပန္လည္ရွင္းလင္းသည္။   
• သင္တန္းသားမ်ားအတြက္ခရီးစရိတ္ ဘတ္ေငြ  ၅၀၀  
• သင္တန္းခန္းမငွားရမ္းခ ဘတ္ေငြ (၁၅၀၀)  
• သင္တန္းကာလအတြင္းစားစရိတ္ ဘတ္ေငြ (၈၈၀၀)  
• သင္တန္းအတြက္ စာေရးကိရိယာ ဘတ္ေငြ (၈၀၀)  
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• သင္တန္းအတြက္ လုံၿခံဳေရးစရိတ္ ဘတ္ေငြ (၅၀၀)  
• သင္တန္းလႈပ္ရွားမႈမ်ားအတြက္ ၀န္ထမ္းတစ္ဦးကုိ လက္ကုိင္ဖုန္းကဒ္ဖုိး ဘတ္ေငြ (၉၀၀)  
• ေငြကုိင္ထံသုိ႔ ဘတ္ေငြ (၂၀၀၀) ျပန္လည္ေပးသြင္းသည္။  

၁၅။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၂၇ ရက္ေန႔တြင္ ၀န္ထမ္းအားလုံးအတြက္ လစာထုတ္ေပးသည္။ 
• စီမံကိန္း Coordinator (TBA စီမံကိန္း) ဘတ္ေငြ (၁၅၀၀) 
• စီမံကိန္း Coordinator (စာရင္းကုိင္သင္တန္း စီမံကိန္း) ဘတ္ေငြ (၁၀၀၀) 
• ေငြကုိင္ ဘတ္ေငြ (၈၀၀) 
• စာရင္းကုိင္သင္တန္းနည္းျပတစ္ဦးလ်င္ ဘတ္ေငြ (၅၀၀) ႏႈန္းျဖင့္ ၂ဦး 
• လက္ေထာက္ Coordinator တစ္ဦးလ်င္ (၁၀၀၀) ႏႈန္းျဖင့္ ၂ဦး 

၁၆။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၂၉ ရက္ေန႔တြင္ ေရအသုံးအေဆာင္ပစၥည္းစရိတ္အတြက္ ဘတ္ေငြ (၂၂၀)ႏွင့္ မီးခ ဘတ္ေငြ 
(၄၀၀)တုိ႔ကုိ ေပးေဆာင္သည္။ 

၁၇။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၂၉ ရက္ေန႔တြင ္TBA စီမံကိန္း လက္ေထာက္ Coordinator မွ သင္တန္းသားမ်ားအတြက္ 
ခရီးစရိတ္ ဘတ္ေငြ (၂၀၀၀)ကုိ ႀကိဳတင္ေတာင္းခံသည္။ 

၁၈။ ၂၀၀၇ ခုႏွစ္။ ဇြန္လ ၃၀ ရက္ေန႔တြင္ ရုံးတြင္းသုံးေသာဖုန္းခ ဘတ္ေငြ (၁၃၀၀)ကုိ ေပးေဆာင္သည္။  
 
 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx 
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 ေနာက္ဆက္တြဲ - ၂  
 

ရသုံးခန္႔မွန္ေျခေငြစာရင္း ေလ့က်င့္ရန္စာရြက္ - လက္ေတြ႕ေလ့က်င့္ရန္အတြက္  
 

တတိယေန႔ - ေငြစာရင္းႏွင့္ ရသုံးမွန္းေျခဘတ္ဂ်က္ဇယားကြက္ - သင္တန္းသားမ်ားေရးဆြဲျခင္း 
 

တတိယေန႔ - ေလ့က်င့္ခန္းစာအုပ္မ်ား – အေျဖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


